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Hogyanok

irta Elmer Perry

LibreOFffice — 8. resz

Calc a LibreOffice

tablazatkezel6 modulja,
mely  kompatibilis a
Microsoft  Excel-el. A

“szegény ember adatbazisanak”
elkészitéséhez egyszer mar ugyan
felhasznaltuk, azonban ez a
program joval tébbre képes, mint

az adatok taroldsa. Ahogy a
nevébdl is kovetkezik, a beépitett
fliggvényekkel széleskorl

szamitasokat végezhetiink az
adatainkon. Példaul nem kell

szamok azonositjdk. Példaul az

elsd, bal felsé sarokban talalhatd
cella azonositéja A1, Egy
munkafizet maximum 1024
oszlopot és  1.048.576 sort

tartalmazhat.

A Calc ablakdnak elrendezése
egy kissé eltér a Writer-étol. A
menlU és a formatum eszkoztar
mellé itt megjelennek a képletek is,

x Untitled 2 - LibreOFffice Calc

aktualis cella tartalma
modosithato.
A munkafizetlink tetején

taldlhatéak az oszlopok fejlécei (A,
B, C, ...), a bal oldal mentén pedig a

soroké (1, 2, 3, .); ezeket
vildgossziirke csik jelzi. Ezek akkor
valnak fontossa, amikor a

munkafizet formazasat végezzik.

Egy cella kitoltésének
tobb maédja is van. Az elsd,

kézzel megszamolnunk eqy | B -y L8| o[RS i Find Text i hogy egy kattintassal
oszlop elemeinek az 6sszegét, Formula Bar »| kijeloljuk a cellat  és
elegendd a megfelel képletet ] [Defaute Jip At " u| elkezdink gépelni.  Ha
beilleszteni. Emellett |, I3 = | | végeztink, egyszerien
lehetéség van ha-akkor tipusu —| Ussink Entert, ami a kurzort
kifejezéseket is megadni a B I~ ¢ | o | E - az alatta levd celldra
tablazatunkban. - \ mozgatja. Az  aktualisan
3 Column Headers ‘ kijeldlt cella tartalmat az

Mieldtt belekezdenénk a | eszkéztaron taldlhatd beviteli
pénzigyi nyilvantarté [& soron keresztil is lehet
dokumentumunk 7 Current Cell modositani, ennek azonban
elkészitésébe, néhany dolgot (— van néhany problémaja, amit
tudnunk kell arrél, ﬁ/ogy ggy - Row Headars Sheet Tabs mindjart részletezni Ffogok,
allomany - vagy mds néven [= - v ’\sheet! STl 757 I <C ‘1 | néha azonban pont ez a

\.Sheet 1/3 | Default | Isto |E5 ] |sum=0|©@ ——o——

munkafizet hogyan is
mikodik. Egy allomany alapbdél
harom kilonb6zé munkafizetet
tartalmaz, melyek neve
.Munkafizet1, 2 és 3. Ezek a ablak
aljan taldlhaté Fileken jelennek
meg. Minden munkafizet kilén
celldkbél  A&ll  6ssze, melyek
oszlopait betlk, sorait pedig
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amit igen sokszor fogunk hasznalni.
Az eszkoztar bal oldaldan az
aktualisan kivalasztott  cellak
jelennek meg. A mellette talalhato
harom gomb a ,Flggvénytindér”,
az ,Osszeg” és a ,Flggvény”. A
jobb oldali szévegdoboz a beviteli
mez6, melynek segitségével az

legjobb médja az adott cella
modositdsanak. Az adott mezére
duplan kattintva is szerkeszthetjik
azt, mivel ekkor a cella ,szerkesztés
modba” valt, ami hasonlé ahhoz,
amit a képlet eszkoztaron keresztil
érhetod el.

valé

A munkafizetben

@ 3

navigalashoz  haszndlhatjuk az
egeret, azonban ha a kezlnk
amugy is a billentylizeten van, a
gyorsbillentylk hasznalata sokkal
kényelmesebb. A Tab billenty(
egyel jobbra, a Shift-Tab egyel
balra mozgatja a kurzort. Az Enter
egy celldval lejjebb, a Shift-Enter
pedig egyel feljebb ugrik. Ha nem
vagyunk szerkesztés  maodban,
akkor a sima kurzor billentydkkel is
mozoghatunk, szerkesztés kozben
azonban ez nem lehetséges, velik
ilyenkor a cella tartalmaban lehet
navigalni.

Most, hogy ezeket az
eszkozoket megismertik, készitsik
el a pénzligyi nyilvantartasunk elsé
részét. Nyissunk meg egy Uj Calc
allomanyt. Kattintsunk az Ures
szirke téglalapra az oszlopok
fejlécénél az elsé sorfejléc FOlOLE,
ami az egész munkafiizetet kijeloli.
A formazas eszkoztaron valasszunk
egy olyan betGtalp nélkdli (sans-
serif) bet(tipust, mint példaul az
Arial, a betdméretet pedig allitsuk
12pt-re. Ezzel a m(ivelettel a teljes
dokumentum formazasat
modositottuk.

Az A1l-es celldba irjuk be a
kovetkez6  szoveget: ,IldGszak
bevétele”, majd Ussink Entert.
Egyenlére ne torddjink azzal, ha a

Tartalom A
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széveg nem fér el a celldban, par
perc mulva ezt is orvosolni fogjuk.
Az A oszlop masodik sordba irjuk
be a ,Forrasok” szoét, ald pedig
kezdjik el felsorolni, hogy milyen

bevételi Fforrdsaink is vannak,
példaul munka, bénusz,
maszekolds, stb. En altaldban

felveszek egy ,Egyéb” pontot is,

ami  nem illik bele egyik
kategoéridba sem, példaul a
lottényeremény vagy a

végkielégités.

Néhany bevételi forrds neve
talléoghat a celldkon. Az oszlopok
szélességét beallithatjuk, ha az
egérrel az A és B oszlopok fejlécei

kozé kattintunk és arrébb hizzuk

azt. Még most sem kell

4 N

A7 v f®
B

1 |Income this Period

2 |Sources

3 [Work

4 |Freelancing

5 |Bonus )

foglalkozzunk az A1-es celldval, ha
tal kicsi a cella a benne taldlhaté
szovegnek, a fontos az, hogy a
bevételi forrdsok férjenek el a
helyidkon.

B2-es

Mozgassuk a kurzort a
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Numbers Font FontEffects Alignment Borders Background

™

Category Format

All = USD $ English (USA) -

User-defined :éi 534

U -$1,234.00

Percent $1,234

-$1,23400 |

Date -$1,234.~

Time -1,234.00 USD

Scientific -/ -1,234.00 USD
(4 J
cellira, majd gépeljik be az és formazast. Mivel ebben az
.0Osszeg” szot és Ussiink Entert. Az oszlopban nem jelenhet meg
alatta levé celldkba irjunk be negativ érték, ezért nem kell

minden bevételi forrashoz egy-egy
Osszeget. Feltlinhet, hogy a
szamok alapérzelmezés szerint
csak  formazatlan karakterek.
Allitsuk be, hogy rendes pénznem
formatumuk legyen. Az egér bal
gombjanak nyomva  tartdsaval
jeloljik ki az osszes olyan cellat,
amiben szamok taldlhatéak. Ezt
megtehetjik a billenty(izet
segitségével is, ehhez jeldljik ki az
elsé celldt, majd tartsuk lenyomva
a Shift gombot és kozben
kattintsunk az utolsé cellara.
Kattintds helyett hasznalhatjuk a
Shift-kurzor  billentyGkombinaciét
is. Valasszuk ki a Formatum > Cella
> Szamok menlipontot, majd
jeloljak ki a ,,Pénznem kategériat. A
formatumnal valasszuk ki az
orszagnak megfelelé pénznemet

to6rédni az ehhez tartozo formazasi

problémakkal.

Most foglalkozzunk az A1-es
cella tartalmdnak talcsordulasaval.
Mivel ez a szOveg az adott szakasz
cime, ezért azt szeretnénk, hogy az
egész rész folott teriljon el. A
megoldas a cellaegyesités. Jeldljik
ki az A1 és B1 celldkat majd
kattintsunk a Formatum > Celldk
egyesitése > Celldk egyesitése és
kozépre igazitdsa pontra. A
cellaegyesités miveletet sokszor
fogjuk hasznalni és valodszinlleg ez
lesz az egyik leghasznosabb
funkcié. Sajnos alapbél nincs hozza
gyorsbillentyl rendelve, azonban
létrehozhatunk egyet az Eszkdzok
> Testreszabds > Billenty(izet
pontban, azonban Ugyeljink arra,
hogy ne valasszunk gyakori, vagy
mar hasznalt billentylikombinaciot.

Line arrangement
Default

User-defined

N + +
-+ -

(Numbers Font Font Effects Alignment Borders Backgrounc;

Line

Style

-none - -
0.50 pt

------------ 0.50 pt

———————— 0.50 pt
1.00 pt
2.50 pt
A NN nF o

Color

B Gray .
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Most formazzuk meg ezt a
mezOt. Tegylk félkovérré a
Formatum > Celldk > Betlkészlet
pontban. Adjunk neki keretet, hogy
egy kissé kiugrébbnak latszédjon:
kattintsunk a Szegélyek fiilre, az
alapértelmezett résznél
kattintsunk a masodik kis dobozra,
amely minden oldalhoz rendel
szegélyt. A stilust  hagyjuk
alapértelmezetten, a szinét viszont
allitsuk at szlirkére, majd
kattintsunk az OK gombra.

A ,Forrasok” és ,Osszeg”
szOveget  tartalmazé  celldkat
szintén szeretnénk kiemelni, de jo
lenne, ha a fFormazasuk eliitne a
cimétdl. Jeloljik ki ezt a két cellat
és kattintsunk a Formatum > Cellak
> Bet(készlet filet. Valasszuk ki itt
is a Félkovér betlket. Kattintsunk a
Szegélyek fiilre. Most csak a két
cella kozotti hatart szeretnénk
megjelolni. Kattintsunk az Egyéni
elrendezést abrazolé diagramon a
két X kozotti szirke Fliggbleges
vonalra, a szint pedig ismét
valtoztassuk meg szirkére. Az
Igazitads fulon valtoztassuk meg a
vizszintes és fliggbleges érteket is
k6zépre igazitottra. A Hattér fFilén
valasszuk a vildgoskék (Kék 8) szint,
majd kattintsunk az OK gombra.

A Dbevételi elemek koéré is
szeretnénk szegélyt tenni, de ez
néha megneheziti az olvasast.

full circle magazin LibreOffice 2. rész
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Helyette emeljik ki a paros
sorszamU sorokat. Kezdjik a
masodik sorral, emeljik ki mind a
nevet, mind pedig a hozza tartozé
értéket. A Formatum > Cella >
Hattér pontban valasszunk egy
vildgossziirke szint. En a Szirke
10%-ot hasznaltam. Kattintsunk az
OK-ra, majd ismételjik meg ezt a
mUveletet minden pdros sorra.

Jo lenne, ha lenne egy
elvalaszté a név és a hozza tartozd
érték kozott, valamint lenne
szegély az egész lista koril.
Kattintsunk a bal felsé cellara, majd
tartsuk lenyomva a Shift billentydt
mikozben az utolsé celldra
kattintunk, ami kijeloli az Osszes
elemet az Osszeggel egyiitt.
Formatum > Celldk > Szegélyek Fil.
Az alapértelmezett rész alatt
valasszuk a masodik kis dobozt,
amivel a kilsé szegélyek jelennek
csak meg. Figyeljik meg, hogy az
egyéni nézetben a doboz most mas
alakd. Négy szirke doboz van, egy-
egy fehér X-el a kozepén.
Kattintsunk a két felsé doboz kozé.
Ez egy flggébleges vonalat hdz a
celldk k6zé. Ha kozépre kattintunk,
egy vizszintes és egy fliggéleges
vonalat kapunk, amit nem
szeretnénk. VAaltoztassuk a szint
szirkére és kattintsunk az OK
gombra.

Ezzel elkészultlink a
munkaflizetiink bevételi oldalaval.
A kovetkez6 cikkben folytatni

fogjuk a kiadasok résszel, valamint
az Osszeg fliggvényen keresztil
meg fogjuk ismerni a beépitett
matematikai mlveleteket.

A B

Income this Period
2 Sources | Amount
3 |Work $1,079.00
4 |Freelancing| $200.00
5 |Bonus $50.00
6 |Misc $5,000.00

\_7 y,
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P
Elmer Perry gyermekszolgalat,
Eszak-Karolina, Ashville. Hobbijai
kozé tartozik a web design,
programozas, és iras.
eeperry.wordpress.com
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LibreOfFfice - 9. resz

8.-ik részben a celldk
formazasaval
foglalkoztunk, a Calc igazi
eré6ssége  azonban a
filggvények Fformdjadban elérheté
matematikai funkcidékban rejlik. A
filggvények - ahogy a nevik is
sugallja — matematikai kifejezések,

melyek  adatokat felhasznélva
allitjdk  el6 az  eredményt.
Hasznalatukra beépitett

filggvényeken és dontési pontokon
keresztil van lehet6ség, melyek
felszines ismerete is erdteljes és
hasznos eszkozként szolgdl. A
figgvények hasznalatdhoz a cella
tartalmat a kovetkezé karakterek
egyikével  kell  kezdeni: ‘=
(egyenl6ség), - (minusz) vagy ‘+
(plusz).

Alapmiveletek

A Calc 6t alapmtuveletet ismer
+ (plusz) - elGjelként, vagy két
szdm Osszeadasara haszndlhaté. Pl.
2+5vagy 5.
- (minusz) — negativ szamok vagy
kivonas jel6lésére. PL. 5-2 vagy -5.
* (csillag) — szorzas. Pl. =2*3
/ (perjel) — osztas. Pl. =21/7
A (hidnyjel) — hatvanyozas. Pl. =572

altaldban, a
képletek

Csakigy mint
bonyolultabb

full circle magazin LibreOffice 2. rész

létrehozasahoz itt is hasznalhatunk
zarojeleket. Ha példaul beirjuk az
“=5-2*3" kifejezést egy celldba,
akkor egy enter hatdsara -1 jelenik
meg, ha azonban moddositjuk a
szamitast “=(5-2)*3"-ra, akkor 9-et
fogunk kapni. Ennek oka, hogy a
Calc betartja a szokasos mdlveleti
sorrendet. Az els6 esetben szabaly
szerint a szorzast kell el6szor
elvégezni, amibél az “5-6" kifejezés
adodik. A masodik esetben a

zarojelek megvaltoztatjak a
mdlveletvégzés sorrendjét, azaz

elészor az “5-2" keril kiszamitasra,
amibél a kifejezés “3 x 3=9"-re
redukalédik.

Cella hivatkozasok

A puszta szamok bevitelének
onmagaban nem sok haszna van,
arra egy egyszer( szamologép is
megfelel. A Calc igazi ereje akkor
mutatkozik meg, ha

hivatkozdsokat hozunk létre az
adataink  kozott és  azokon
keresztil végezzik a

szamitdsainkat. A celldk cimzésére
a sorok szdmai és az oszlopok betdi
hasznalhatoak. Az elsé cella cime
A1, az alatta levoé A2, az elsé sor
masodik cellaé B1 az az alatt lév6é
pedig B2, és igy tovabb. Ha az A1-
es celldba 5-6t, az a B1-esbe pedig

6-ot irunk, akkor egy tetszéleges
celldban az =A1+B1 kifejezés
értéke 11 lesz.

Néhany fliggvény esetén egyedi
cellak helyet egész cella-
intervallumokra lehet sziikség,
melyek cimzésére a
kovetkezOképpen  torténik: A
legels6 cella cime, majd egy
kettéspont (:) karakter, végil pedig
az utolsé cella cime. Példaul a B
oszlop elsé kilenc elemét a B1:B9
hivatkozassal lehet megcimezni.
Hasonldan az els6 ot elem az A1:E1
referenciadn keresztil érhetd el.

De mi van akkor ha egyszerre
tobb sorra és tobb oszlopra van
szikséglink? Egyszerlien kezdjik a
cimet a blokk elsd, és fejezzik be
az utols6 elemének cimével.
Példaul, az els6 ot sor és 6t oszlop
az A1:E5 cimen érhetd el.

Matematikai
fliggvények

A Flggvények akkor lehetnek
hasznosak, ha sok szamot Kkell
O0sszeadnunk, vagy alapveto
szamitasokat kell végeznink. A
Calc a cellak osszértékétdl kezdve a
trigonometriai egyenletekig
filggvények széles skaldjat kinalja,

@ 6

melyek nagyban meggyorsitjdk a
munkankat.

A SZUM() Flggvény az egyik
leggyakrabban hasznalt Fliggvény,
melynek a zaréjelben legfeljebb 30
szdmot  vagy  cellareferenciat
adhatunk meg. Itt is hasznalhatunk
cella-intervallumokat, mellyel
gyorsan Osszegezhetjik az egyes
sorok vagy oszlopok tartalmat. A

szamokat, cellahivatkozasokat,
illetve a cella-intervallumokat
pontosvesszdével ) kell
elvalasztani.

Példak a SZUM()
hasznalatara

=SUM(A1;C2;D5) - Harom cella

0sszege.

=SUM(2;A1;C5) — A 2-es szamnak,
valamint az A1 és C5 cella
tartalmanak 6sszege.

=SUM(A1:A5) — Az A oszlop els6 5
elemének 6sszege.

=SUM(A1:B5) — Az A és B oszlop
elsd ot celldjdnak 6sszege.

=SUM(A1:A5;C1:C5) — Az A és C
oszlop elsé 5-5 celladjanak 6sszege.

A Calc sok-sok egyéb

Tartalom A



Hogyanok - LibreOffice -

matematikai muveletet is
tartalmaz, ezek teljes listdja a
LibreOffice Calc

© s 02

(@ trigonometriai mudveletekkel
egylitt).

Feltételes szamitasok

Néha olyan szamitasokat
szeretnénk  végezni, amelyek
kilonb6zd Feltételektél fliggenek.
JO6 példa erre a nullaval valé osztas
esete, ami természetesen hibat
dob. A HA() logikai feltételvizsgald
flggvény segitségével oldhatjuk
meg a problémat. A HA() figgvény
hasznalata a kévetkezé:

HA(teszt; akkor_érték;
kilonben_érték)

Tehdt ha az A1/B2 miveletnél
szeretnénk elkerilni a nullaval valé
osztast, akkor azt a
kovetkez6képpen tehetjiik meg:

=HA(B2<>0;A1/B2;"Nullaval
nem lehet osztani").

Ez leforditva a kovetkezét
jelenti: Ha B2#0, akkor a cella
értéke A1/B2, egyébként pedig a
kovetkez6 szoveg: ‘Nulldval nem
lehet osztani’

A feltételes szamitasok
segitenek a munkafizet hibdinak
elkeriilésében. Erdemes minden
olyan potencidlisan hibds helyen
haszndlni, mint példadul a Ffent

full circle magazin LibreOffice 2. rész
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bemutatott nulldval valé osztas,
vagy az Uresen hagyott mezd
esete.

Osszehasonlité
operatorok

A Calc hat 0sszehasonlité
operatort biztosit, amiket
teszteknél hasznalhatunk.
= (egyenléséq)
> (szigortan nagyobb)
< (szigoruan kisebb)
>= (nagyobb vagy egyenld)
<= (kisebb vagy egyenld)
<> (nem egyenld)

A kifejezésekben az operdtorok
mellett hasznalhatéak a NEM() és
az ES() Fliggvények is. Az ES()
figgvény tobb Ffeltétel egyiittes
vizsgalatara, a NEM() pedig a
feltétel negdldsara szolgdl. Irjuk
most le azt az esetet, amikor egyik
elem sem lehet 0:

=HA (ES (NEM(A1=0) ; NEM(B2=0) ) ;
Al/B2; “Az egyik elem 07)

Ebben a kifejezésben mind az
A1 és B2 elem nem nulla értéke is
tesztelésre keril a kiértékelés
elétt. Bar itt az ES() és a NEM() is
felhasznalasra kerilt, a kovetkezé
kifejezés praktikusabb lehet:

=HA (ES (A1<>0;B2;<>0);Al/B2;"A
z egyik elem 0.")

Eddig még csak a felszinét
stroltuk a Calc Ffliggvényeibdl
adodé képességeinek. Kovetkezd
alkalommal tovabbi hasznos
mdveleteket Fogunk attekinteni.

| ="

Elmer Perry eddigi m(kodése tartal-
maz egy Apple IIE-t, hozzdadva egy
kis Amigat, egy nagy adag DOS-t és
Windowst, egy jé adag Unixot, mind-
ezt jol 6sszeturmixolva Linuxszal és
Ubuntuval.

@ 7
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8. részben elkezdtiink is-

merkedni a Calc program-

mal  és létrehoztuk,

valamint megformaztunk
a koltségvetési munkafiizetiink be-
vételi oldalat. Az el6z6 honapban
elkezdtiink a fliggvényekkel és a
képletekkel foglalkozni, most pe-
dig elkezdjiik alkalmazni 6ket.

A befektetések rész

El6z6leg az 6sszes bevételi ol-
dali elemet az A és B oszlopban ta-
roltuk. A befektetéseink
felsoroldsdt a D1 cellatol kezdjik
el. Kattintsunk ide, majd irjuk be a
“Befektetések” szét. Jeldljik ki a
D1-G1 celldkat, majd egyesitsiik
azokat (Formatum > Celldk egyesi-
tése > Celldk egyesitése és kozére
igazitdsa). A D2 celldba irjuk be
hogy “Tipus”, és vonjuk 6ssze az E2
oszloppal. Az F2 és G2 celldba ke-
raljon a a “Ho6 eleje” és “HS vége”

s G ||

Assels

Type Beginni Ending
Period Income Total ﬁ

Checking Balance
Savings Transfer
Total Expendable
Savings Balance
Retirement Balance
Gross Assets

| o | E
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szoveg. A D3 tartalma legyen “Id6-
szak teljes bevétele” és legyen
O0sszevonva az E3-al (Formatum >
Celldk egyesitése > Cellak egyesité-
se). A D4-D9-es sorok tartalma:
Csekkszamla, Megtakaritas atutals-
sok, Osszes tartalek, Megtakarita-
sok, Nyugdijszdmla, Osszes
vagyon. Bevitel utan vonjuk ossze
Oket a szomszédos mezékkel (pl. a
D4-et az E4-el, a D5-6t az E5-el,
stb.).

Az elso szamitasok

Az F3 celldban a SZUM() Fligg-
vény segitségével fogjuk elvégezni
az elsé szamitasunkat. Ossze sze-
retnénk adni a bevételi oldalon a B
oszlop adatait. Irjuk be az F3 cella-
ba a kovetkez6t: =SZUM(B3:B6)

Ez a képlet a SZUM() fliggvényt
hasznalja a B3, B4, B5 és B6 cella
elemeinek Osszeadasara. Ha a be-
vételi oldal tobb, vagy kevesebb
elemet tartalmaz, egyszeriien meg
kell véltoztatni a SZUM() fliggvé-
nyek atadott cella-referencidkat.
Ha az eredményt leellendrizziik egy
szamologéppel, akkor is a Calc altal
adott eredményt fogjuk kapni.

Az F4 és F5 celldba adjunk meg
egy-egy értéket. Az F6 helyen sze-

retnénk a harom felette levé cella
O0sszegét latni, de most mashogy
fogjuk kiszamitani. Valasszuk ki az
F6 celldt, majd kattintsunk az
Osszeg gombra az eszkoztaron. Fi-

gyeljik meg, hogy a program

automatikusan kijeloli a ha-

rom elemet és ez alapjan hoz-
za létre a SZUM() Flggvényt. Az
intervallum elfogadashoz Ussiink
Entert.

Adjuk meg a Megtakaritasi
szamla és a Nyugdijszamla adatait
az F7 és F8 cellaban, majd az F9 cel-
lat  kivalasztva kattintsunk az
Osszeg gombra a fliggvény eszkdz-
taron. Ujra lathatjuk, hogy a felsé
két cella automatikusan ki lett je-
6lve, azonban a teljes vagyon meg-
hatarozasahoz szikség van az
Osszes tartalék értékére is. Jeloljik
ki mindharom oszlopot, aminek ha-
tasdra a SZUM() fliggvény a helyes
cellaintervallumot fogja tartalmaz-
ni. Ussiink Entert.

A kiadasok rész

A vagyontdrgyakhoz hasznalt
flggvények taglalasa eldtt készit-
suk el a kiadasok oldalt. Az A11 cel-

| 0 | E [ G |
Assets
Type Beginning  Ending
Period Income Total $6,329.00
Checking Balance 100
Savings Transfer 50
Total Expendable $6,479.00
Savings Balance 1000
Retirement Balance 264
Gross Assets =SUM(

@ 8

la tartalma legyen “Kiadasok”.
ST ) Y~ S S— _——
Assets
Type Beginning  |[Ending
Period Income Total $6,329.00
Checking Balance 100

Savings Transfer 50

Total Expendable $6,479.00
Savings Balance 1000
Retirement Balance 5264
Gross Assets $12,743.00

Vonjuk 6ssze az A11-G11 mezébket.
Az A12-E12 helyekre irjuk be a ko6-
vetkezdket: Tipus, Hatarido,
Osszeg, Kifizetett 6sszeg és Meg-
jegyzés. Vonjuk 6ssze ezeket a cel-
lAkat a E12-G12-vel, ami a
kovetkezd rész fejlécét alkotja.

Az A13 tartalmazza a “Megtaka-
ritdsok” az A14 pedig a “Nyugdij”
cimkéket. Ez a két kiadas egy letét-
szamlat alkot, amit végil a va-
gyontargyak oldalon is fel fogunk
haszndlni a szamitasainkhoz. Az
A15-6s cellatol kezdve lefelé adjuk
meg az egyes kiadasainkat, pl. Elel-
miszer, Uzemanyag, Lakasrészlet,
Telefonszdmla, stb. A B és C celldk-
ba irjuk be a hataridét, és az 6ssze-
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get az dsszes felvett kiadashoz. Va-
lasszunk ki néhany elemet, amelyek
mellé a kifizetett 6sszeget a D osz-
lopban adjuk meg. Minden egyes
elem mellett vonjuk 6ssze az E, F és
G cellat.

Képletek hasznalata a
kiadasok oldalon

Az A oszlop utolsé bejegyzése
ald irjuk be az “"Osszes kiadas” sz6-
veget és vonjuk Ossze a B sorral.
Vilasszuk ki a mellette levé C osz-
lopbeli mezét, majd kattintsunk az
0sszeg gombra az eszkoztaron. En-
nek hatasara elvileg az dsszes kifi-
zetett osszeg kijelolésre kerdil.
Ussink entert. A D oszlop ugyan-
ezen soraba irjuk be: “Osszes ki-
adads” és vonjuk Ossze az E
oszlopbeli mezdével. Kattintsunk a
mellette levé (F oszlopbeli) cellara,
majd haszndljuk Gjra az Osszeg
gombot. Ez alkalommal a program
a vagyontdargyakat jeloli ki, de mi
nem ezt szeretnénk, ez csupan an-
nak a kovetkezménye, hogy ezek
az adatok szerepelnek elséként az
oszlopban. Adjuk meg a kifizetett
0sszegek mezéit, majd nyomjunk
entert.

Végso szamitasok a va-
gyontargyakon

Most a vagyontadrgyak résznél
szeretnénk szamitdsainkhoz fel-

full circle magazin LibreOffice 2. rész
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haszndlni a kiadasok oldal néhany
szdmadatat. Jeloljik ki a G6 cellat,
ez a teljes felhasznalhaté 6sszeg az
Osszes kifizetés utan. Adjuk meg a
kovetkezo képletet:

=F6-F##

ahol a ## a teljes kiadast tartal-
mazo cella cime.

A megtakaritdsok végosszegé-
nek meghatarozasdhoz a kiindulasi
0sszegbdl hozza kell adni a letétet
és ki kell vonni az atutaldsokat. Ha
a megtakaritasok a kiadasok elsé
soraban taladlhato, akkor a képlet a
kovetkezoképpen néz ki:

=F7+D13-F5

A mobdositott végosszeghez
hozza kell adni a letétet. Ha a nyug-
dijpénztar a kiadasok masodik ele-
me, akkor a képlet a
kovetkezoképpen alakul:

=F8+D14

Véqlil a a teljes vagyon kiszdmi-
tdsdhoz 6ssze kell adni a G oszlop-
ban taldlhaté harom elemet.
Valasszuk ki a G9-es mezét és kat-
tintsunk az 6sszeg gombra az esz-
koéztaron. A program elvileg kijeloli
szdmunkra a megfeleld értékeket,
igy csak egy entert kell Gtndnk.

A koltségvetési munkafizet
ezennel készen van, bar nem vala-

mi szép. Kévetkez6 alkalommal sti-
lusok alkalmazasaval meg fogjuk
formazni a dokumentumunkat.

Elmer Perry eddigi mikodése tartal-
maz egy Apple IIE-t, hozzdadva egy
kis Amigat, egy nagy adag DOS-t és
Windowst, egy j6 adag Unixot, mind-
ezt jol 6sszeturmixolva Linuxszal és

@ 9

Ubuntuval.
A [ B c b | E | _ ——

1 Income this Period Assets

2 Sources | Amount Type Beginning  Ending

3 |Work $1,079.00 Period Income Total $6,329.00

4 |Freelancing | $200.00 Checking Balance 100

5 |Bonus $50.00 Savings Transfer 50

6 |Misc $5,000.00 Total Expendable $6,479.00 $6,069.00
7 Savings Balance 1000 965
8 Retirement Balance 5264 5279
B | Gross Assets $12,743.00
10

] Expenses

12 |Type Due AmtDue |AmtPay Notes

13 |Savings 01/05/12 15 15

14 |Retirement | 01/05/12 15 15

15 |Fuel 01/0512 50 50

16 |Food 0171012 130 130

17 |Mortgage 01/1512 500

18 |Phone 01/20M12 100

19 |Utilities 01/25/12 350

20 |CreditCard | 01/01/12 75 75

21 |Insurance 011512 350

22 |Cable 01/15/12 125 125

23 |Total Expenses: 1710 Total Payments: 410

24
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sorozat el6zé részében

adatokat és képleteket

adtunk hozza a koltségve-

tést tartalmazé munkafi-
zetlinkhoz. A kapott végered-
mény — bar hasznalhaté, - nem iga-
zan szép vagy konnyen olvashaté.
Ennek megoldasahoz (cella)stiluso-
kat fogunk hozzdadni a munkafi-
zethez, mely nemcsak szebb
kilalakot, hanem az adatok kozti
kereséskor kénnyebb olvashatdésa-
got fog eredményezni.

A sorozat 3. részében bekezdési
stilusokat hasznaltunk a szévegink
formazasara, ami megfeleltetheté
a Calc cellastilusainak. Ezeken ke-
resztll tudunk keretet, betutipust,
betGhatast, hattérszint, szamfor-
matumot, igazitast és cellavédel-
met definidlni. A stilusok emellett
segitenek a munkafiizet konzisz-
tencidjanak megtartdsaban.

A Cimsor és az Oszlop-
név stilusok

El6szér a Cimsor és az
Oszlopnév stilusokat hozzuk —ﬁ
létre. Kattintsunk a stilusok [
ikonra.

Az Oszlopnév stilust a (beépi-
tett) ,Cimsor” stilusra fFogjuk ala-

full circle magazin LibreOffice 2. rész
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[larre |_|E»ectinn
Linked with Cresfaault
Catagary Custam Stylas

Line arrangement
Default

pozni. Mivel ezzel a moddszerrel
csak a megvaltoztatandé értékeket
kell beallitani, ezért ez egy igen
gyors és egyszer(i modszer. A ,Sti-
lusok és formazas” ablakban kat-
tintsunk jobb gombbal a ,Cimsor”
stilusra és valasszuk az ,Uj..." lehe-
t6séget. A stilus neve legyen ,Osz-
lopnév”. Vegylk észre, hogy az (j
stilus a ,,Cimsor” stiluson alapul. A
fileken végiglapozva lathatjuk,
hogy minden beallitds megegyezik
az eredetivel. Hogy megkilonboz-
tessik az oszlopneveket a cimso-
roktol, adjunk meg egy eltéré
hattérszint: A ,Hattér” Filon va-
lasszunk egy halvany arnyalatot,
mint példaul a Kék 8.

A stilusok alkalmazasa

Most kovetkezhet a két Gj stilu-
sunk alkalmazasa a munkafizet-

®
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ben.

Cimsor az ,ldészaki bevétel”, a
.Vagyontargyak” és a ,Kiadasok”.
Vilasszuk ki ezeket a celldkat, majd
kattintsunk dupldn a Cimsor stilus-
ra. Egyszerre tobb celldn alkalmaz-
hatunk egy stilust, pl. jeloljik ki a
.Bevétel” alatti oszlopcimeket
(,Forras” és ,Osszeg”), majd dupla-
klikk az Oszlopcim stilusra. Ugyan-
igy Formazzuk meg az oszlopcime-
ket a masik két cimsor alatt is.

Szerkeszthetd, Osszeg
és Datum stilusok

A szerkeszthetd elemek a kolt-
ségvetés azon részei, amit rendsze-
resen modositanunk kell. Ezek az
oszlopnevek alatt taldlhaté celldk,
kivéve a képleteket tartalmazokat,
ahol az 6sszegek kerilnek kiszami-
tasra. El6szor a ,Szerkeszthet6™ sti-
lust készitjik el, amihez az ,,Osszeg”
és a ,,Datum” stilust kotjik hozza.

A ,Formazas és Stilusok ablak-
ban” hosszunk létre egy Gj stilust
.Szerkeszthet6” néven, melynek
alapja az , Alapértelmezett stilus” le-
gyen. A ,Szamok” fiilon allitsuk be a
pénznemet. A ,Betlkészlet” fulon
adjuk meg a betl(itipust és a méretet
(@mi lehetéleg minimum 12-es le-

10

gyen). A betdstilus legyen normal
(nem Félkovér vagy délt). A ,Szegé-
lyek” filon hozzunk létre egy vila-
gosszirke szegélyt a bal és jobb
oldalon, amit az ,Alapértelmezett”
rész alatti 3. dobozra valé kattintas-
sal is megtehetiink. Fontos, hogy a
.Cellavédelem” fil alatt a ,Védett”
opcio legyen kikapcsolva.

Category Format
Percent USD $ English (UsA)
$1,234
?i::: -$1,234.00
e -$1,234
Scientific -$1,234.00
Fraction -$123ﬂ.——
Boolean Value -1,234.00 USD
Text -1,234.00 USD

Most készitsiik el az ,Osszeg”
stilust, ami a ,Szerkeszthet6"-n ala-
pul. Jobb klikk > Uj... a ,Szerkeszt-
het6” stilusra. Megint a kivalasztott
stilus teljes masolatat hoztuk létre.
Ezzel az ,Osszeg” nev( stilussal
fogjuk megkilonboztetni a kisza-
mitott 6sszegeket a tobbi elemtél.
A bet(tipus legyen félkovér, a hat-
tér pedig sotétszirke, sotétebb,
mint amit a kerethez hasznaltunk,
pl. ,Vildgosszirke” vagy ,Szilrke
40%". Végll kapcsoljuk be ,Vé-
dett” opciot.

Alkalmazzuk a stilust a fent is-
mertetett moédon. Feltlinhet, hogy

Tartalom A
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azok a ,Szerkeszthetd” stilusu cel-
ldk, amikben datum szerepel, fur-
csa tartalommal jelennek meg,
aminek az oka, hogy a tartalom
pénznem tipusura konvertalodott.
Jobb klikk > Uj... a ,Szerkeszthet6”
stilusra, majd hozzuk létre a ,Da-
tum” stilust. Mind6ssze annyit kell
modositanunk, hogy ,Szadmok” Ffi-
(6n a tipust atallitjuk datumra.

Category Farmat W

Percent
Currency

Date

4]

Scientific

Feltételes Formazas

Szeretnénk megtorni a ,Kiada-
sok” résznél taldlhaté nagy adat-
halmazt. Hozzdadhatndnk egy
keretet a celldkhoz, de a sok kere-
tes cella esetlendl néz ki. Ehelyett
emeljik ki a paros sorokat egy hal-
vanyszirke szinnel. Ha ezt frappan-
san szeretnénk megoldani, akkor a
feltételes formazast kell segitségiil
hivnunk.

ISEVEN (ROW())

Ezzel a képlettel a stilusok csak
a paros sorokon kerdlnek alkalma-
zasra. A létrehozashoz kattintsunk
az ,Uj stilus” gombra. A stilus neve
legyen ,Szerkesztheté kiemelt” és
alapuljon a ,Szerkeszthetd” stilus-

11.rész

ra. A ,Szegélyek” Filon allitsunk be
szirke szegélyszint, hattérnek pe-
dig adjunk meg egy vildgossziirke
szint. A mentéshez kattintsunk az
.OK" gombra. Megfigyelhet;jik,
hogy az aktudlis cella fFelveszi a lét-
rehozott stilust.

Sajnos ennek hatdsara a datu-
mok megint megvaltoznak, de az
el6bb bemutatott maédszerrel kika-
szob6lheté a probléma. Valasszuk
ki az o0sszes datumot a ,Kiadasok”
résznél. Formatum > Feltételes for-
mazas. Hasznaljuk gjra az
ISEVEN(RQW()) képletet. Kattint-
sunk az ,Uj stilus gombra” és ne-
vezzilk el ,Datum kiemelt”-nek,
majd adjuk meg alapnak a ,,Datum”
stilust. A szegély legyen sziirke, a
hattér pedig vildgossziirke. Kattint-
sunk az ,,OK"” gombra a mentéshez,
aztan ismét az ,,OK"-ra a feltételes
formazashoz.

Befejezo léepések

Mar csak néhany lépés van hatra
a befejezéshez. Ha tobb, mint két
elemink van a ,Bevételek”résznél,
akkor az el6z6ekhez hasonléan ki-
emelhetjik a ,Szerkesztheté ki-
emelt” stilus és a feltételes
formazas egyittes alkalmazasaval.
Emellett jobbra igazithatjuk a ,Tel-

jes kiadas” és a ,Teljes kifizetés”
szovegeket a tablazat aljan.

Most prébaljuk ki a munkafize-
tet.

Emlékezzink, a védett celldkat

nem akarjuk médositani. Eszkdzok |-

> Dokumentum védelme > Munka-
lap. Megadhatunk jelszét az allo-
many védelmére, vagy egyszerien
kattintsunk az ,OK” gombra a jel-
sz6 nélklli védelemhez. Ezutéan, ha
megprobalunk egy védett cellat
modositani, egy Gzenet fog figyel-
meztetni, hogy a cella védett. A
nem védett celldk ezzel szemben
ugyanugy szerkeszthet6ek marad-
nak, mint azelétt. A cellavédelem
hasznalata egy jé6 médszer a képle-
tek védelmére, ha a munkafiize-
tink kész van és Ggy mUkodik,
ahogy szeretnénk.

A sorozat kovetkezd részében
felkészitjik a munkalapot a nyom-
tatasra: fej-, és lablécet adunk hoz-
z4, valamint  attekintjik a
nyomtatdsi opcidkat.

Condition 1

Formulais |2 l EE‘#EN[REWI ]
Cell Style Editable Highlight [ | New Style... I
full circle magazin LibreOffice 2. rész @ 11

A | [ | = |
1 Ineome this Period
2 Sources  Amount Type
3 |Wark 52 150.00 Period Income Totg
4 |Freslencing | $300.00| Check nyg Balancs
5 |Bonus £50.00 Savings [rarsker
| ndisc | &5 moo ool Total Expendahble
7 Sawings Balancs
& Retrormert Balarce
# Gross Assets
1a
11 | Expenses
12 Type Due AmtDue AmtPay
12 [Savings 0100EM2 315.00 F15 00
G

=

Elmer Perry eddigi mGkodése tartal-
maz egy Apple lIE-t, hozzdadva egy
kis Amigat, egy nagy adag DOS-t és
Windowst, egy jé adag Unixot, mind-
ezt jol 6sszeturmixolva Linuxszal és
Ubuntuval.
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z el6z6 részben a stilusok
bedllitasaval

foglalkoztunk a  Calc
programban. Ebben
hénapban bemutatom, hogyan

lehet el6késziteni és kinyomtatni
egy munkafizetet. Fej-, és lablécet
hozunk létre, a Nyomtatasi képpel

megvizsgdljuk, hogy fog a
munkafizet nyomtatas utan
kinézni, valamint attekintjik a
nyomtatdsi bedllitdsokat, illetve
hogy azok hogyan hatnak a
dokumentumra.
Munkalapok
atnevezése

Egy frissen létrehozott

munkafizet alapbél harom lapot
tartalmaz (Munkalap1, 2 és 3). A
nevet a fej-, és labléc
létrehozasandl fogjuk Ffelhasznalni
a koltségvetési munkafiizetben.
Mivel azonban az alapértelmezett
nevek nem tul beszédesek, ezért
atnevezzik Oket. A lapok nevei a
képernyé aljan levé fFileken
taldlhatéak. Az dtnevezéshez jobb
klikk a Fllre, majd vdlasszuk a
.Munkalap atnevezése” pontot,
melynek hatdsara egy dialégusab-
lak jelenik meg. Valasszunk egy ér-
telmes nevet (pl. 2012. februar
24.), majd kattintsunk az OK

full circle magazin LibreOffice 2. rész
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gombra.
A Fejléc és labléc

A fej-, és lablécek haszndlata
segit az oldalak kozotti egység
meglrzésében. Ha ugyanezt celldk
segitségével probalnank megolda-
ni, az a dokumentum noévekedése-
kor mez6k keveredésével jarna. Az
oldalbeallitasok hasznalataval tébb
oldalhoz is ugyanazt a kilalakot
allithatjuk be.

o Ei e T PR SR DEFEUIE 1
Grganizer | Page | Borders | Background Header | Footer | Shest |
Header

| Heager on

+| Same content left/right

Left mangin o.po"

Right margin 000"

Spacing 0,10

€3 €3> €3 <>

Height .20
| ButoFit height

Mare.,, Edit..

A Formatum > Oldal menipont
segitségével hozzuk el az oldalbe-
allitasokat. Kattintsunk az ,El6fej”
fllre. Itt adhatjuk meg a fejléc mar-
gojat, szélességet és magassagat.
Az ,Automatikus magassag” pontot
érdemes bejelolni, kilonben a
fejléc leloghat az oldalrél. Klikk a
.Szerkesztés” gombra, ahol a fejléc
harom részre van tagolva: bal oldal,

®
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Left area

2012 Budget

Lerter area Faght area

February 24, 20 02/05/2012

Haagar Customized W

Custom hsadar B = Fi - -

hesta
Wse the buttons to change the fort or insert field commands such as date, tin

k6zépso rész és jobb oldal. Az ablak
aliagn egy eszkoztar talalhato,
mellyel tartalomfliggé mezdket
illeszthetiink be. A bal oldalhoz tar-
tozé mez6 tartalma legyen: ,Kolt-
ségvetés 2012". Kozépre a munka-
lap neve keril. Ehhez toroljik ki az
ott taldlhaté szoveget, majd kat-
tintsunk az eszkoztar harmadik
gombjara, ami a mindenkori mun-
kalap nevét illeszti be. A jobb oldal-
ra az aktualis ddtumot fogjuk beir-
ni. Ujfent toroljik ki a mar ott talal-
haté adatot. Az eszkoztar utolséd
elétti gombija illeszti be az aktualis
datumot. A betdtipus, méret, szin,
stb. bedllitdsahoz jeloljik ki a for-
mazandd szoveget, majd kattint-
sunk az eszkoztar elsé gombjara. Ez
eléhozza a ,Szovegjellemz6ék” ab-
lakot, ahol megadhatjuk a bealli-
tasainkat. Ha készen vagyunk a fej-
léccel, kattintsunk az OK gombra.

A szegélyek és hattérszin

12

alkalmazasaval elvalaszthatjuk a
Fejlécet a dokumentum tébbi ré-
szétdl. Ezt az ,El6fej” Fllon talal-
haté ,Egyebek” gombra kattintva
érhetjik el. En egy 0.50pt vastag-
sagu vonalat ajanlok a fejléc ala.

Az ,ElSlab” fil hasonlé lehets-
ségeket tartalmaz, de tegylink mas
elemeket az itteni harom teriletre.
Kattintsunk a ,Szerkesztés” gomb-
ra. Bal oldalra illessziik be a munka-
lap nevét (eszkdztdr 3. gombja),
ahogyan azt a fejléc kozépsé
eleménél is tettiik. Toroljik ki a
k6zép-so rész tartalmat és irjuk be:
.. oldal”, majd az eszkoztar negye-
dik gombjaval illesszik be a szoveg
elé a minden oldalon frisstlg, aktu-
alis oldalszamot. Jobb oldalra
illessziik be az eszkoztar utolséd
elemét, ami a nyomtatds idejére
vonatkoz6 aktudlis id6t reprezen-
talja. Ez akkor lehet hasznos, ha
tobb verzidval kell dolgoznunk és
tudnunk kell, melyik a legfrissebb.
Ahogy a fejlécnél, itt is megformaz-
hatjuk a szovegeket, ehhez jeloljik
ki a megfelel6 részt és kattintsunk
az eszkoztar els6 gombjara, majd
az ,,OK"-ra, ha készen vagyunk.

A labléc dokumentumtél valo
elvalasztasahoz az  ,Egyebek”
gombra kattintva allithatunk be
szegélyt vagy hattérszint. Egy
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0.5pt-s szegélyt allitottam be feliil.

A fentiekben a fej-, és labléc
eszkoztaranak minden gombjat
kiprobaltuk két kivétellel: a maso-
dik az allomany nevét, az o6todik
pedig az oldalak szamét illeszti be.

Ezzel készen vagyunk az oldal-
beallitasokkal. Az ,,OK"-ra kattintva
zarjuk be a dialégusablakot.

Nyomtatasi kép

A nyomtatdsi kép segitségével
adhatjuk meg végs6 beallitasainkat
a munkafiizeten, miel6tt kinyom-
tatndnk azt. Igy lehetiink biztosak
benne, hogy minden gy jelenik
meg az oldalon, ahogy akartuk és
az az adat szerepel, amit szeret-
tink volna.

A megnyitashoz kattintsunk a
Fajl > Nyomtatdsi Kép meniipontra,
melynek hatdsdra az aktualis
ablakban megjelenik az eldénézet.
Itt a kévetkezd beallitasi lehetdsé-
geink vannak.

Az eszkoztaron taldlhatd csusz-
ka allitja be a nagyitds mértékét,
mellyel igényeinknek megfeleléen
nagyithatjuk a cellakat. A plusz (+)
és minusz (-) gombokkal, illetve a
csUszka mozgatdsdval is valtoztat-
hatunk a nagyitads mértékén.

Az ,Oldal Formatuma” gomb az

full circle magazin LibreOffice 2. rész

12.rész

@ & . : FormatPage Margins @ C]

@ Close Preview

" " ¥ ¥

<

2012 Budget February 24, 2012 02/05/2012
| 7 Income this Period Assets
Sources  Amount Type Beginning Ending
Work $2,150.00 Period Income Total $7,500.00
|Freelancing $300.00 Checking Balance $100.00
Bonus £50.00 Savings Transfer $50,00

oldalstilus dialégusablakot jeleniti
meg, ahol beallithatjuk az 0Osszes
oldal margdjat, a hattérszint és
atallithatjuk a fej-, és lablécet. Két
dologgal nem foglalkoztunk eddig:
a tablazat igazitasaval és a nyomta-
tdsi sorrenddel. Az igazitast az
»Oldal” filon tehetjik meg. Beallit-
hatjuk, hogy a tablazat vizszintes-
en, fliggélegesen vagy mindkét
iranyban kozépre legyen igazitva. A
~-Munkalap” Ffilon a sorrendhez
tartozé elemekkel adhaté meg,
hogy a kivant sorrendben és elren-
dezésben torténjen a celldk nyom-
tatdsa. Ha tobb oszlop van, mint
amennyi kifér egy oldalra, akkor az
eredetirél atallhatunk a ,Balrél
jobbra, majd le" stratégiara.
Emellett indithatjuk az oldalak sza-
mozasat egy 1-tél eltérd értékrol
is. Megadhaté, hogy pontosan
milyen  objektumok  keriljenek
nyomtatasra, illetve itt allithaté be
manuadlisan egy nagyitasi érték is.

A nyomtatasi kép nézetben
megjelenéd gombokkal tudunk eld-
re és hdatra, valamint a dokumen-

®

tum elejére és végére lapozni.
Ugyanitt a gombokkal szintén tu-
dunk nagyitani az adott oldalra.

anizer Page |Borders | Background | Header | Footer | Sheet |

Paper farmat
Format

[ atter
letter  §Y
width B.50" -

s

-

Faper tray

Height 11000

Orientation  ,  portrai
Landscape [Frem printer setti
Margins

Left

Layout settings

Page layout gight and laft

Right Format -

Top Tabla alignment | Hergantal

Vertical

£ €2 €3 £

olololo
b B B

Bottom

A ,Margék” gomb lehetdséget
ad az oldal, a fej-, és labléc, és az
oszlopok margdjanak beallitasara.
Kattintsunk rd, hogy aktivaljuk a
margé modot. A pontozott vonallal
egérrel allithatjuk be a megfeleld
méreteket. Az oldal tetején talal-
haté Fekete jel6lékkel az oszlopok
szélessége adhat6 meg.

A margd modbél ismételten a
.Margok”, az elénézetbédl pedig az
+Elénézet bezarasa” gombra
kattintva léphetink ki.

13

Nyomtatas

Most, hogy készen vagyunk a
bedllitasokkal, itt az ideje, hogy ki-
nyomtassuk a dokumentumot. A
F3jl > Nyomtatds pont megjeleniti a
nyomtatasi dialégust. Az
JAltaldnos” filon kivalaszthatjuk a
nyomtatot, a ,Beallitdsok” gombra
kattintva pedig megadhatjuk a
nyomtaté bedllitdsait. Megadhat-
juk, hogy csak adott munkalapok,
adott celldk, illetve csak a kivalasz-
tott oldalak keriiljenek nyomtatds-
ra. Ha nem akarunk az oldalak ren-
dezésével bajlédni, beallithatunk
forditott sorrendd nyomtatast,
tobb példadny nyomtatdsa esetén
pedig, hogy az azonos oldalak
egymas mellett keriljenek-e ki a
nyomtatobél.

A ,LibreOffice Calc” Ffilon
bedllithaté, hogy kinyomtassuk-e
az Ures oldalakat is.

Az ,Oldalelrendezés” Ffilon
taldlhaté bedllitdsokkal egy lapra
tobb oldalt nyomtathatunk és
megadhatunk egy sorrendet, vala-
mint egy esetleges keretet az olda-
lak koré.

A ,Bedllitdsok” Filon megadha-
t6, hogy fajlba nyomtassunk, tébb
példany nyomtatdsa esetén pedig,
hogy minden példany kilon-kilon
ker(ljon a nyomtatéra.

Ha minden kész, kattintsunk a
~Nyomtatdsra”.
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Mindez egy egyszer(i dokumen-
tumnal kissé komplikaltnak tinhet,

de szamitasba kell venni, hogy Kilonvélemény

milyen gyakran hasznaljuk, és twdent £ o r 0L

valtoztatjuk a dokumentumot. Ha Klza'rnl, figyelmen k'Y“l hagyni és

gyakran hasznaljuk - mint ahogyan hal:ekonyan dOlgOZhl

a koltségvetési tablazat esetében Irta: Allan J Smithie

is - akkor mindezeket csak egyszer

kell megadni. A bedllitasi id6 pedig a kikapcsoltam az

csokken, ha egy dokumentumot internetet, Marmint nem az

Ujra felhasznalunk. egészet. Ugy értem az én
internet elérhetésé-gemet.

A  kovetkez6 hoénapban a KihGztam a routert a falbol.

munkafizetekkel valé munka soran

hasznalhato tippeket és triikkoket A zenelejatszémat is megodltem és a

fogok bemutatni. mobilomat a masik szobaban hagytam.

850 (Lattar) General | Ubretfica Cale |

prntar Ebben a pillanatban valami misztikus
F R -+ =1 ciozmar. 011 G-sares | tortént. A koncentrdcio.

Photosmart-5610-seres

Szeretem az internetet. Valészinlleg Ffliggé vagyok.

: e L petess Hatalmas informacioforras és paratlan kutatdsi, oktatasi és
: e G szorakozas forras, de id6rél idére mindet ki kell zarnom, hogy

csak a dolgaimat végezhessem hatékonyan.

w Salacied shwats

Sglected calls

Srom which print Kapcsold ki a tévét, radiot, iPodot, Xboxot, PSP-t és Wii-t.
- - ; Vi o Zard be a bongészéket (mindkettét), csukd be a chatet, az IRC-

Fages 1

t, AIM-et, Facepunch-ot, Twiddle-t és minden mast, ami fut. Az
online életek ellen6rzése varhat. A kortars nézetekkel
ellentétben a valé életben nem kell frissitened az allapotodat.
Még mindig mind ott lesz. Miutdn ELVEGEZTEL valamit a
valésagban is.

3

Elmer Perry eddigi mikodése
tartalmaz egy Apple IIE-t, hozzdadva
egy kis Amigat, egy nagy adag DOS-t
és Windowst, egy jéadag Unixot,
mindezt jél 6sszeturmixolva Linuxszal
és Ubuntuval.

full circle magazin LibreOffice 2. rész @ 14 Tartalom A



Hogyanok

irta: Elmer Perry

LibreOffice —13. resz: Tiz Calc tipp

ddig a Calc hasznalatanak

f6bb részeit tekintettik

at, azonban van néhany

olyan kisebb funkcié, me-
lyet érdemes ismerni. Ebben a rész-
ben tiz gyors tippet szeretnék
ismertetni. Ezek nagy része az ak-
tudlis munkalapra vonatkozik, és a
legtobb esetben lehet Oket alkal-
mazni.

1. Munkalapok
elnevezése

Position

] Before current sheet
(+) After current sheet

Sheet

») New sheet
Fa

No. of sheets 1 b
Name MNew Sheet Name

. Eromfile

A lapok alapértelmezett neve a
MunkalapX, ahol X egy szam. 3 mé-
don adhatunk nevet a munkalap-
nak. Az els6, amikor létrehozunk
egy Uj munkalapot, a mend Beil-
lesztés > Munkalap pontja, ahol a

full circle magazin LibreOffice 2. rész

felugré ablakban megadhatjuk a
nevet. Lehet6ség van egyszerre
tobb munkalap beszlrasara is, de
ekkor nincs lehetéség elnevezni
Oket, egyszerlGen az eredeti Munka-
lapX elnevezést kapjak.

A létrehozas utan is at lehet ne-
vezni a lapokat, melyeket a masodik
és harmadik médszer mutat be. A
madsodik moddszer: kattintsunk jobb
gombbal a lap nevére, majd valasz-
szuk a ,Munkalap atnevezése” pon-
tot. A Felugré parbeszédablakban
végrehajthatjuk az 4tnevezést. A
harmadik lehetéség a munkalap ne-
vére valé dupla-klikk. Ez ugyanazt
az dtnevezési dialégust dobja fel.

FONTOS: a munkalap neve csak
betlivel vagy szammal kezd6dhet,
utana mar tartalmazhat székozt,
alulvonast és néhany specialis ka-
raktert (pl. -, &). Ha Microsoft Excel
formatumban mentlink, akkor a
munkalap neve nem tartalmazhat:, \,
/,?,*, [, és ] karaktereket. Ha a név
érvénytelen karaktert tartalmaz, ak-
kor a Calc hibalzenetet kild.

®

2. Munkalapok torlése

Néha sziikség lehet egy vagy
tobb munkalap torlésére a munka-

Néha szikség lehet a munkala-
pok atrendezésére, példaul ha gya-
korisdg vagy datum szerint szeret-
nénk a munkankat csoportositani.

fiizetbél. A torléshez kattintsunk A masolas akkor hasznos, ha egy

jobb gombbal a munkalap fiilére,
majd valasszuk a ,Munkalap torlé-
sét”, vagy a menilben a Szerkesztés
> Munkalap > Torlés pontot. A Calc
megerdsitést kér a torléshez. Tobb
munkalap toérléséhez a Ctrl gomb
lenyomasa mellett valasszuk ki a
munkalapok Filét , majd az el6zd6k-
héz hasonléan a jobb-klikk vagy a
mend haszndlataval inditsuk el a
torlést. A torlést ebben az esetben
is meg kell erésiteni.

3. Munkalapok masola-
sa/athelyezése

Action

. Copy
Location

To document

Poorman_db (current document) v

Insert before

Poorman Freeze Row-Column
Fill Czlls
-move to end position -

15

azonos kopidra van szikségink,
példaul a valtoztatdsok kovetésé-
hez. A mdasolas ugyan egy teljesen
azonos példanyt hoz létre, de az (j
munkalap moédositasakor a régi
nem valtozik meg. A koltségvetési
munkafiizetben példaul készithe-
tink egy masolatot a munkalapok-
rél minden egyes Ffizetési hénapra,
hogy aztdn azokat egy nagy kozos
munkafiizetben taroljuk.

Az athelyezést kétféleképpen
lehet megvaldsitani. Az elsé a fiil
drag & drop modszerrel valé athe-
lyezése. Mozgatds kozben dupla
nyilak jelzik a beillesztés helyét. A
madsodik lehetéség a ,Munkalap at-
helyezése” dialégus hasznalata. Az
eléhivdsahoz  kattintsunk  jobb
gombbal a kivalasztott munkalap
filére, és kattintsunk a ,Munkalap
athelyezése/masolasa” pontra,
vagy a Meni > Szerkesztés > Mun-
kalap > Athelyezés/masolds meni-
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pontra. A ,Ml(velet” rész alatt va-
laszthaté ki, hogy athelyezni vagy
masolni akarunk.

MEGJEGYZES: Ha csak egy mun-
kalapunk van, akkor az athelyezés
inaktiv, csak masolni lehet. A ,Hely”
résznél megadhatjuk hogy a maso-
lat az aktualis, egy masik vagy egy
Uj dokumentumba keriljon. A ,,Be-
szuras elé” résznél adhatjuk meg a
beillesztés helyét, ez elé fog beke-
rdlni a tartalom. Egy specidlis lehe-
t6ség az ,- dthelyezés a végére -",
melyet kivalasztva a munkalap a
legutolsé helyre keril a listdn. A
.Név” résznél adhatunk nevet a
munkalapnak. Az atnevezés maso-
laskor jo otlet. Ha nem adunk Uj ne-
vet, akkor egy alulvonds és egy
szam adoédik hozzad a névhez, pl.
Munkalap_2.

4. Szines Fiilek

A vizuadlis kiegészitések segit-

hetnek a hatékony és gyors munka-
végzésben nagy, sok munkalapbol
allé munkafiizetek esetén. A szinek
alkalmazasa egy egyszerd megol-
dés. Minden fllnek kilon szint adva
konnyebb eligazodni kozottik. A
kivalasztott Fil ugyan mindig fehér
szinl, de adhatunk neki szint, ami
megjeldli, ha nincs kivalasztva. Eh-
hez kattintsunk jobb gombbal a fiil-
re, és vdlasszuk a ,Fil szine”
pontot, melynek hatdasara egy szin-
valaszto parbeszédpanelen valaszt-
hatunk arnyalatot. Valasszunk egy
neklnk tetsz6 szint, és kattintsunk
az ,OK" gombra.

5. Sorok és oszlopok
rogzitese

Nagyon hosszU és széles munka-
lapok esetén gyakran sziikség lehet
az adatok goérgetésére. Sokszor vi-
szont az elsé oszlopok vagy sorok
tartalmazzak azokat az informacio-
kat, melyek alapjan értelmezni tud-
juk az utdnuk taldlhaté adatokat.

43 [Ws.  Molly Hally 72 Harvard Rd__[wally SO
44 (. Taom Jones 123 Some St |Someplace  MNC
45 |Dr. Harry MecMahaon 321 Mo Road Moplace MY

Poorman DB §§

v JF D

Sheet1/3

Poorman Freeze Row-Column

/_Fill Cells ¢

-

| Default
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A | B E | F
1 | Title First Name City State
56 |Mr. Tam Someplace  NC
57 |Dr. Harry Moplace MY
58 |Rev. Mike Gospel CT
59 |Ms.  Amber Thatplace CA
60 |Mr, Charlie Lunix M
61 |Ms.  Molly Wally sD
62 |Mr.  Tom Someplace NG
63 |Dr. Harry Moplace MY
64 |Rev.  Mike Gospel CT
65 |Ms. | Amber Thatplace CA
66 |Mr. Charlie Lunix MJ

Szerencsére a Calc lehetdséget biz-
tosit a sorok és az oszlopok régzi-
tésére. Hogy egy, esetleg tobb sort
rogzitsiink, jeloljik ki a régzitendé
sor(ok) alatti sort, majd valasszuk
az Ablak > ROgzités pontot. A so-
rok elengedéséhez ismételten kat-
tintsunk az Ablak > R6gzités pont-
ra. Ugyanezt megtehetjik az oszlo-
pokkal is, ekkor a rogziteni kivant
oszlopoktoél jobbra taldlhaté oszlop
kivalasztasa utdn Kkattintsunk az
Ablak > Rogzités pontra.

Ha egyszerre akarunk sort és
oszlopot is rogziteni, valasszuk ki a
rogzitendo sor alatti és a rogziten-
d6 oszloptél jobbra levé celldt,
majd kattintsunk az Ablak > Rogzi-
tés pontra.

6. Képernyo felosztasa

Nagy dokumentumokat atte-
kinthetiink Ggy is, hogy felosztjuk a

16

képernyét. A vizszintes felosztas-
hoz vigylik az egeret a fligg6leges
gorget6sav feletti vastag savra,
mely Felett a kurzor egy dupla nyil-
ra valt. Ragadjuk meg és hazzuk le-
felé. Ugyanezt megtehetjik
figgblegesen is, amihez a vizszin-
tes gorgetdsavtol jobbra taldlhatod
savot hasznalhatjuk. Gyors vizszin-
tes és fliggbleges felosztashoz kat-
tintsunk a menl Ablak > Felosztas
pontjara. A felosztast egy vastag
vonal jelzi. Minden egyes teriilet-
hez kilon gorgetdsavok jelennek
meg.

~
W
|
<
4] i
C | D D | E | F
Name Street Address | Street Address City Stat

r om lones 123 Some St 123 Some St. Someplace NG

3 |Dr Harry McMahon 321 No Road 321 No Road Noplags NY
4 Rev.  Miks Micksy 547 Trinity Way [547 Trinity Way Gospel cT
S |Ms. Amber Sams 54 This Way |54 This Way Thatplace CA
6 _|Mr  Charli Hacker 101 Binary Way |101 Binary "Way Lunix i
7 _|Ms. Molly Holly 22 Harvard Rd |22 Harvard Rd ~ Wally SD
8 |Mr Tem Sawyer 123 Some St 123 Some St. Somsplace NC
9 |Dr Harry McMahon 321 No Road 321 No Road Noplacg NY
10 |Rev. Mike Mickey 647 Trinity Way [547 Trinity Way Gospel cT
11 [Ms. Amb Sams 54 This Way |54 This Way Thatplace CA
12 |Mr Charli Hacker 101 Binary Way |101 Binary Way Lunix ]
13 |Ms. Molly Holly 22 Havard Rd |22 Harvard Rd ~ Wally sD
14 [wir Tem Jones 123 Some St 123 Some St. Somsplace NC
15 |Dr. Harry McMahon 321 No Road 321 No Road Noplace NY
Rev. Mike Mickey 547 Trinity Way [547 Trinity Way |Gospel cT

17 [Ms. Arnber Sams 54 This Way |54 This Way Thatplace CA
T8 |Mr Charli Hacker 101 Binary Way |101 Binary Way Lunix ]
19 |Ms. Molly Holly 22 Harvard Rd |22 Harvard Rd ~ Wally SD
20 |Mr Tom Jones 123 Some St 123 Some St. Someplace  NC
21 |Dr. Harry McMahon 321 No Road 321 No Road Noplace NY
22 |[Rev.  Mike Micksy 547 Trinity Way 547 Trinity Way Gospel cT
Mr Tem Jones 123 Some St 123 Some St. Someplace NG

27 |Dr Harry McMahon 321 No Road 321 No Road Noplacg NY
28 [Rev. Mike Mickey 647 Trinity Way [547 Trinity Way Gospel cT
29 |Ms. Amber Sams 54 This Way 54 This Way Thatplace CA
30 |Mr Charli Hacker 101 Binary Way |101 Binary "Way Lunix i
31 |Ms. Molly Holly 22 Havard Rd |22 Harvard Rd ~ Wally sD
32 [Mr Tem Jones 123 Some St 123 Some St. lace NC
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A felosztds megsziintetéséhez
hazzuk vissza a vastag vonalat az
eredeti helyére. Az 6sszes felosztas
megszintetéséhez kattintsunk is-
mét az Ablak > Felosztdas pontra.

7. Sorok és oszlopok

pok” alatt ugyanezt tehetjik meg
az oszlopokkal, pl. az els6 oszlop is-
métléséhez irjuk be: SA.

8. Kivalasztott cellak
Feltoltese

A Funkcié legegyszer(ibb hasz-

nalata, hogy egy cella tartalmat
Womr e t6ébbszorésen illessze be. Ehhez va-
ows to repeat . . , . , ,
il v| $1:%2 lasszuk ki az ismételni szant cella-
Columns to repeat lIl T
sluseridetinedic v " Direction - Series type
+, Down _J Llinear
nyomtatasa minden ol- " ®
L (e Dat
dalra o’
i _ AutoFill
. Start value 4/1/2012]
Egy tobb oldalas dokumentum
’ . , End valus
nyomtatdsakor szikség lehet az
Increment 1

egyes sorokban vagy oszlopokban
tarolt kulcsfontossadgu informdci-
okra, melyek tobb oldalon is meg-
jelennek. Ennek vezérlésére
megadhatjuk, mely adatok jelenje-
nek meg minden oldalon.

Kattintsunk a Formatum >
Nyomtatdsi tartomany > Szerkesz-
tés pontra. Az ,Ismétlédé sorok”
alatt meghatarozhatjuk a minden
oldalon megjelenitendé sorokat.
Pl. az elsé két sor ismétléséhez ir-
juk be: $1:$2. Az ,Ismétlédé oszlo-
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kat, majd kattintsunk a Szerkesztés
> Kitoltés pontra (a kitoltés irdnya
lehet balra, jobbra, fel vagy le).

A kitoltés eszkoz igazi elénye a
.Sorozatok kitoltése” eszkdz hasz-
nalata. Szerkesztés > Kitoltés > So-
rozatok. Ennek segitségével a
szamoktol a datumokig kilonb6zo
sorozatokat krealhatunk. Az ,,Auto-
matikus kitoltést” hasznalva elére
definiadlt sz6vegsorozatokat illeszt-
hetiink be. Erre példa a hét vagy a

hénap napjainak beillesztése. Sajat
sorozatok definidldasahoz kattint-
sunk az Eszkozok > Beallitdsok >
LibreOFffice Calc > Rendezett listdk
pontra.

9. Kivalasztasi lista

A kivalasztasi lista

Aprii A egy szoveges funkcio,
August ami csak szoveges tar-
December| | talomra mkodik, és
JFaean:;w csak arra az .oszlopra},
July ami éppen ki van va-
June lasztva. A lista aktiva-
March ldsdhoz kattintsunk
May ~ egy Ures celldra, és
November™ pyomjuk meg az
<OJ<> Alt+Lefelé nyil gom-
bokat.

10. Adatok eltavolitasa
(% I

Selaction

| | Delete all:

AN

Text N

Mumbers

AN

Date & time

A

Earmulas

AYRAS

Comments

Formats

Objects

®
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Néha nem csak megvaltoztatni,
hanem teljesen torélni is akarjuk
egy cella tartalmat. Az eltavolitast
egy l|épésben megtehetjik, és
megadhatjuk a torlendé informacio
tipusat. Példaul kivalaszthatunk
néhany celldt, amelyekbél csak a
formazast vagy csak a szoveget to-
roljik. Ezenfelil torolhetjik a cel-
ldk teljes tartalmat is. A ,Tartalom
torlése” dialégus megjelenitéséhez
jeloljuk ki a cellakat, és nyomjuk
meg a Backspace (torlés) gombot
(vagy kattintsunk a Szerkesztés >
Tartalom toérlése pontra).

Ezzel végére értiink LibreOffice
top-10 tanacsaimnak.

A kovetkezé részben megismer-
kedink a Calc tablazat- és grafi-
konkészité Funkcidival.

Elmer Perry eddigi m(ikodése tartal-
maz egy Apple IIE-t, hozzdadva egy
kis Amigat, egy nagy adag DOS-t és
Windowst, egy jé adag Unixot, mind-
ezt jol 6sszeturmixolva Linuxszal és
Ubuntuval.

Tartalom A
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ar az adatgy(jtés hasznos
segitség az eredmények és
célok teljesilésének meg-
hatarozasaban, a grafikonok
és diagramok azonban leegyszer(isi-
tik az adatok feldolgozasat és értel-
mezését. A diagramkészités m(ivé-
szete ugyan tulmutat a cikken, de azt
be fogom mutatni, hogyan lehet a Calc
segitségével grafikonokat létrehozni,
melyet aztdn a Writerben és az Imp-
ressben is felhasznalhatunk.

A grafikonhoz egy egyszerd csoé-
nakkolcsonzé hat hénapos adatait
fogjuk hasznalni. Az oszlopdiagram
segitségével fogjuk a kilonbozé ti-
pusu csonakok kolcsonzéseit meg-
jeleniteni az egyes hénapokhoz.

A diagramtiindér

A diagramtindér segitségével
gyorsan generalhatunk adatainkbél
egyszerl diagramokat. Sok esetben
ez az eszkdz mindenre elegendd, de
minden esetben j6 kiindulépont a
diagramkészitésnél.

A tindér inditasa elott ki kell va-
lasztanunk a megjelenitendé adato-
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kat. Gy6zdodjink meg réla, hogy csak
az adatok és azok cimkéi legyenek ki-
jelolve. Habar késébb is médosithat-
juk az adatsorokat, a pontos kijelolés
segit a szoftvernek, hogy pontosan
jelenitse meg az eredményeket.

T

2
3 Equipment R
B Boats Canoes
5 NEh 1
CFeh 14
A lar 13
I AT 20
M ay 18
10 WY 15
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A diagramtindér két modon in-
dithaté el: az ikonjara kat- —
tintva (jobb oldalon lathato) |
a f6 eszkoztarban, vagy a
Meniin belil az Insert > Chart (Beszu-
rds > Diagram) alatt. A diag-
ramtindér négy lépésbdl all. Ezek
mindegyikén végigfutunk majd, de a
Finish gomb megnyomasaval barmi-
kor befejezhetjik a folyamatot.

1. Diagramtipus

®

LibreOFffice —14. resz

=11

Choose achart type

2, Data Rangs
3. Data Serjes

&, Chart Flemarits

F# Bubklie

2
o
a
b

Eil Columm and Lne

i

| [miy

Marmral

I ‘

% 20Llack  Realistic =

Shape

— e |

Itk kell kivalasztani, milyen tipust
diagramot szeretnénk létrehozni. Né-
hany tipusnal van lehetdség térhata-
su (3D) effektusok hasznalatara is. Mi
most az egyik alap oszlopdiagramot
fogjuk haszndlni. Mivel itt hasznalha-
t6 térhatasu effektus is, ezt valasszuk
is ki. A legordiilé meniiben megjele-
nik az ,Egyszer("” és a ,Realisztikus”
lehet6ség, ami a 3D effektusok ar-
nyékolasat hatdrozza meg. Valasszuk
a ,Realisztikus”-at. Végil valasszuk
ki az adatsor alakjat, ami legyen
.Henger”. A kovetkezé |épéshez kat-
tintsunk a ,, Tovdbb” gombra.

2. Adattartomany

A masodik lépésben az adattarto-
manyokat, illetve azok felhasznala-

18

Lancal

sat adhatjuk meg. Ha szeretnénk
megvaltoztatni a kivalasztott adat-
sort, akkor be is gépelhetjik az in-
tervallumot, vagy vizudlisan ki is
valaszthatunk azt a munkafizetbdl.
Ez utébbit az adattartomany mellett
levé gombra kattintva tehetjik meg.

Meg kell adnunk azt is, hogy az
adatsoraink sorokba vagy oszlopok-
ba vannak szervezve. A példankban
oszlopok vannak. Emellett, mivel mi
a szovegeket is kijeloltdk, ki kell va-
lasztanunk az ,Els6 sor legyen cim-
ke" és az ,Els6 oszlop legyen cimke”
opciot is.

A folytatashoz kattintsunk a , To-
vabb” gombra.

Tartalom A
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Steps Choose adata ramge Steps Chosse titles, legend, and grid settings
1. ¢hart Typa 2*::“ 'ﬂf'H: _— — 1. chart Typa Title sample Dar Chart ® [isplay legend
$°30 Bar Charl 2'.s4%4: §D 3§10 ] Ao i e Laft
3. Data Series JETE BErIEE N [owWs 3, Data Sarjes Bight
£, Chart Flemarts % Data series In columing 4 Chart Elemerits X a5 Iep
Y oaxl Murm alf rentals i Hottam,
®| First row as label L0 scrlbislaliss L
| First column as label ik
Jisplay grid=
X M5 ¥ ¥ EEs Z awmg
 hHelp . <<Back | Met== | Einish ~ gangel Help - w=Back | == [ pmish ][ cancel
3. Adatsorok lasszunk ki egy adatsort és A negyedik lépésben nevet adha-

A harmadik (épésben lehetdsé-
glink van az adatsorokat médosita-
ni, torolni, hozzadadni és atrendezni.
Az adatsorok a cimkék szerint van-
nak felsorolva. Az intervallumot az
el6z6 l|épéshez hasonléan itt is
megvaltoztathatjuk, tartsuk szem
elétt azonban, hogy itt ez csak
egyetlen adatsorra vonatkozik,
nem az egész diagramra. Uj adatsor
hozzdadasahoz kattintsunk a ,Hoz-

kattintsunk a , Torlés” gombra. Az
adatsorok sorrendjének megval-
toztatdsahoz valasszunk ki egy
adatsort és mozgassuk azt a fel és
le nyilakat 4brdzolé gombokkal.

Itk nincs mit beallitanunk, a , To-

vabb” gombra kattintva lépjink to-
vabb a tindér utolsé lépésére.

4. Diagramelemek

z4dadas" gombra. Eltavolitdshoz va-
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tunk a diagramunk olyan részeinek,
mint a cim, az alcim, az X és az Y ten-
gely. Emellett beallithatjuk a jelma-
gyarazat helyét és a diagram melletti
racsozast is. Allitsuk be cimnek a ,,Pél-
da oszlopdiagram”, az Y tengely ne-
vének pedig a ,Bérlések szama”
feliratot. Mivel az X tengelyen az év
honapjai vannak, ezért ehhez nem
kell kiildn magyarazatot irni. Allitsuk
be, hogy a jelmagyardzat a diagram
alatt jelenjen meg, ezzel t6bb teret
adva az adatoknak.

Ezzel készen vagyunk a diagram-
tindérrel. Ha valamelyik |épéshez
szeretnénk visszatérni, a ,Vissza”
gombbal vagy a bal oldali listara va-
6 kattintdssal barmikor megtehet-
juk ezt. A ,Befejezés” gombra
kattintva a tiindér bezarodik, a diag-
ram pedig megjelenik a munkafizet-
ben.

19

A diagram formazasa

A diagram elkészitése utan le-
het6ség van az abban taldlhato
elemek megvaltoztatdsara. Miutdn
elkészitettik a diagramot, feltln-
het, hogy a kivalasztott diagram-
hoz az eszkoztar is megvaltozik. A
szerkesztés eszkoztar helyett a di-
agram formdazasanak eszkozei je-
lennek meg.

Az eszkoztaron taldlhaté lenyild
menl segitségével a diagram egyes
elemeit jelolhetjik ki. Kivalasztas
utdn kattintsunk a ,Kijelolés for-
mazasa” gombra, mely az elemhez
tartozé dialégusablakot jeleniti
meg.

A tobbi gombbal megvaltoztat-
hatjuk a diagram tipusat, a racso-

Tartalom A
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zast és a jelmagyarazatot. A dupla
nyilat és egy ,A” bet(it abrazolé
gombbal allithatjuk be, hogy atmé-
retezéskor megvéltozzon a diag-
ram betimérete is. Ezt erdsen
ajanlom, mivel igy minden aranyos
marad. Az eszkoztar mellett Gj ele-
mek jelennek meg a ,Beszlras” és
a ,Formatum” meniben is. Itt ad-
hatunk hozza és formazhatjuk meg
a diagramunk elemeit.

A diagram széleit megfogva
mozgathatjuk azt arrébb, az atmé-
retezéshez pedig a nyolc fogd egyi-
két kell megragadni. Ha a ,,Szoveg
atméretezése” ki van jelolve, akkor
a feliratok mérete is valtozik a di-
agrammal nagysagaval.

Most valtoztassuk meg a diagra-
munkat. A legordidlé menibél va-
lasszuk ki a ,,F6cim”-et és kattintsunk
a ,Kijelolés formazasa” gombra. A
betlkészlet fiilon legyen a bet(tipus
18-as méretl és félkovér. Kattint-
sunk az ,,OK"-ra. Ezutan jeloljik ki a
.Diagramhdatteret” és formazzuk azt
is meg. Ez az egész diagram mogotti
teriletet jeloli ki. A terilet Filon le-
gyen a hattérszin vildgosszirke. Ve-
gyik észre, hogy ez a valtoztatds
hatassal volt az adatteriletre is, de
mi ezt a részt szeretnénk kiemelni.
Vdalasszuk ki a ,Diagramot” és kezd-
jik meg a Formazast. A terilet filon

full circle magazin LibreOffice 2. rész
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CHart Ares

a hattérszinnek valasszuk a fehér
szint. Mivel 3D-s diagramot haszna-
lunk ezért valtoztassuk meg egy kis-
sé a perspektivat. A Formatum >
Térbeli nézetben kapcsoljuk be a
.Perspektivat”, a szazalékot pedig
adjuk meg 50%-nak. Ennek hatdsara
a diagram perspektivaja megvaltozik.

Ezek mellett szdmtalan mas le-
het6ségiink is van. Prébaljuk meg
beallitani az adatsorok szinét vagy

- Format Selection

az elemek elhelyezkedését. Minden
elvégezhet6é a legordilé mend, a
Formatum és a Beillesztés meni-
pont segitségével. Ha a diagram
nincs kijelolve, akkor visszakapjuk a
normal eszkoztdrat és mendt. A di-
agram késobbi szerkesztéséhez
kattintsunk rd dupldn, amivel
visszakapjuk a specidlis eszk6zzarat
és mendpontokat.

@
Lk

Ezzel épp csak a felszinét érin-

Sample Bar Chart
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tettik a grafikonok szerkesztési le-
het6ségeinek, de mindenkit bato-
ritok arra, hogy prébaljdk ki az
egyes elemeket. A diagram tipusa
figgetlen a megjelenitett informa-
ciotol.

Kovetkez6 alkalommal az Impress
programmal, a LibreOffice prezen-
tacidkészit6 ~moduljdval Fogjuk
fFolytatni.

\,

i

=

Elmer Perry eddigi m(ikodése
tartalmaz egy Apple IIE-t, hozzaadva
egy kis Amigat, egy nagy adag DOS-t
és Windowst, egy jéadag Unixot,
mindezt jol 6sszeturmixolva Linuxszal
és Ubuntuval.

Tartalom A
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z Impress a LibreOffice

csomag prezentacioké-

szité alkalmazdsa, mely

egyenértékd a Microsoft
Office Powerpointtal. Segitségével
profi vizudlis bemutatdkat készit-
hetiink, melyekbe képeket, video-
kat, és tablazatokat is 4gyazhatunk.
A beépitett varazslé segitségével
hatékonyan allithatjuk be az Gj pre-
zentdciok alapbeallitdsait, a féab-
lak elemein keresztil pedig kony-
nyen elérhetjik a szerkesztési fel-
adatok elvégzéséhez szikséges
eszkdzoket.

A Bemutatotiinder

Uj prezentécié létrehozasahoz
kattintsunk a Fajl > Uj > Bemutaté
mendpontra, vagy a varazslé (tin-
dér) haszndalatdhoz haszndljuk a Fajl
> Tindérek > Bemutaté pontot. Ha
minden egyes alkalommal a tin-
dérrel szeretnénk kezdeni, akkor
ezt a kovetkezé méddon allithatjuk
be: kattintsunk az Eszkézok > Beal-
litasok > LibreOffice Impress > Al-
taldnos pontra, majd az ,Uj
dokumentum” alatt jeldljik be az
LInditas a tindérrel” lehetbséget.
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A tindér kezddoldalan létrehoz-
hatunk egy lres bemutatét, hasz-
nalhatunk sablont vagy megnyitha-
tunk egy mar létez6 prezentaciot.

Alapértelmezésben két olyan
sablon all rendelkezésre, melyek-
ben elére definialt didk is taladlhaté-
ak. Jeloljik be az ,El6nézet” funk-
ciét hogy lassuk, hogyan Fognak
kinézni létrehozas utan ezek a sab-
lonok.

Tipp: A tindér hasznalata soran tet-
szbleges id6pontban rakattinthatunk
a ,Létrehozas” gombra, mellyel Iétre-
hozzuk az uj bemutatét. Ezen ke-
resztul nem kell, csak az altalunk
szukségesnek tartott Iépéseket vé-

T Presentation wizard (Recommendation of a Strakegy)

Select a slide design
Fresentakion Backgrounds |

F ‘
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keypogrd . §
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Qriginal
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@ screen;
(1 slide

B Preview
Faper

Help Cancel [ |
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o Presentation wWizard (Recommendation of a Strategy)

¥

Twvpe
1 Cemply presentation

@& Erom template

Dpen exisking presentation

Frescnkations =1
Intreducing a Mew Praduct
Recommendation of a Strategy

Help Cancel |

gigcsinalni.

A tovabblépéshez kattintsunk a
.Kovetkez6" feliratd gombra, ahol
a bemutaté hatterét adhatjuk meg.
Késébb lehetéség lesz arra, hogy
didnként mas hatteret allitsunk be,
de alapbdl a most kivalasztott lesz
minden didhoz beallitva. Szintén itt
kell megadni, hogy milyen médium-
ra szeretnénk a prezentaciénkat el-
késziteni, ha esetleg a ,Képernyd”
beallitastél eltérére van sziiksé-
glnk.

A harmadik képernyére ugras-
hoz kattintsunk a ,Kovetkezd”

@ 21

Recommendalion of a Stategy

= Preview

[ Donotshoew this wizard again
™ Presentation Wizard (Recommendation of a Strategy]

e

Select a slide ransition

Effect shape Circle

Riecommar
Epeed Medium
Select the presentakion type
@ Derauly
Autamatic
Duration af page oROxI0
Duration of pause  ogaonn B Preview
Show loge
Help Lamgel || <=<Back | bt

gombra. Valasszunk diadtmenet
animaciot a didk kozotti valtasa-
hoz. Atmenetekbdl igen sokféle va-
laszthaté. Ha kivalasztunk egyet, az
elénézet ablakban lathatd, hogyan
is néz ki az adott effekt. Az dtme-

Tartalom A



Hogyanok - LibreOFffice — 15. rész: Bevezetés az Impress haszn

nethez szintén megadhatjuk annak
sebességét. Az dtmeneteket a hat-
térhez hasonléan egyedileg is kon-
figuralhatjuk a didkhoz, de ezektél
a beallitasoktél lesz kovetkezetes a

bemutaténk. Szintén ezen a képer-

@ Presentation wizard (Recommendation of a

nyén adhaté meg a bemutato tipu-
sa. Az ,Alapértelmezett” beallitas
esetén a prezentacié kozben a be-
mutaté billentylGzet és egér haté-
sara léptet a didkon. ,Automatikus”
beallitdas esetén a didk egy elére
megadott id6é utan automatikusan
léptetédnek. Ennek kivalasztasa
flgg a prezentaci6 milyenségétél
és tulmutat a cikk keretein.

& Presenkation Wizard (Recommendation of a

Skrategy]

Describe your basic ideas
what is your name or the name of wour company?

Elmier Parry
What is Lhe subject of your presentation?
Libretiffice

Further ideas to be pressnbed?

The key to an open scource offlce

Help Lancel e Back |

Klikk a ,Kovetkezé” gombra,
ami a negyedik képernyére visz
minket, ahol megadhatjuk a bemu-
tatonk témajat és motivaciojat, il-
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letve a cég nevét (illetve a sajat
nevinket, ha nem céges prezenta-
ciorél van szo6). Az itt megadott in-
formaci6 a nyitdé didra keril
beillesztésre.

Skrakegy)

Chgose your pages
it
F p Cvervienw
¥ & Long-ferm goal
b B The Present Sibuatian
F [ Development up Lo present
F & Potenkial Albernatives
* B Recommendation

= Previ

Help Lancel we Back

.Kovetkez6"” gomb, o6todik kép-
erny6. Ha a varazslé elején sablont
valasztottunk, ezen a képernydn
attekinthetjiik az osszes létreho-
zand6 didt. Megadhatjuk, hogy az
adott dia benne legyen-e a bemu-
tatéban vagy sem. Kattintsunk az
,Osszefoglalé létrehozdsa” pontra,
hogy egy 0Osszegzés didt is létre-
hozzunk.

- N

Tipp: A ,Vissza” gomb hasznéla-
taval barmikor visszaléphetink és

megvaltoztathatjuk az elézéleg be-
\a'llitott értékeket.
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Az (j bemutaté didinak létreho-
zasdhoz kattintsunk a ,Létrehozas
gombra”.

A Foablak

A féablak harom F6 részbdl all,
ezek a fépanel, a dia panel és a fel-
adat panel. A dia panel és a feladat
panel fels6 sarkaiban taldlhaté X

gombra kattintva zarhatjuk be
Oket. Az Ujbéli megjelenitéshez

kattintsunk a Nézet > Feladat vagy
Dia panel. Ugyanerre a feladatra
hasznalhatjuk a — képen pirossal je-
6lt — ,Elrejtés/Megjelenités” gom-
bokat is.

A Diak panel

22

Workspace Pane

LibreOffice i

Elmer Pesty

The key ta an apen sawce office ‘

A Didk panel azoknak a didknak
az el6énézeti képét jeleniti meg,
melyek a bemutatéban szerepelni
fognak. Itt hozzdadhatunk, torol-
he- tiink masolhatunk, beilleszthe-
tink, mozgathatunk,
atnevezhetliink vagy elrejthetiink
didkat. A panelen egy didra kattint-
va jelenithetjik meg fépanelen,
ahol moddositasainkat elvégezhet-
juk.

A Fopanel

Normal nézet

A ,Normal” filre kattintva lehet
a didkat egyesével szerkeszteni.
Hozzdadhatunk képeket, megval-
toztathatjuk a szovegeket, animé-
ciékat rendelhetiink a didkhoz, stb.

Vazlat nézet

Tartalom A
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A vazlat nézetben tekinthetjik
at a didn (az alapértelmezett sz6-
vegdobozban) taldlhaté szovege-
ket. Minden dia szamozott. Ezt a
nézetet hasznalhatjuk a szoveg lek-
tordldsdra vagy szoveg beilleszté-
sére. A dia neve nem szerepel a
vazlatban.

Jegyzetek nézet

Ebben a nézetben adhatunk
megjegyzéseket a didkhoz. A jegy-
zeteket tartalmazé doboz atmére-
tezéséhez kattintsunk a keretre és
fogjuk meg az egyik kampét. A
jegyzetek nem jelennek meg a pre-
zentaci6 soradn, de segédletnek
vagy utélagos magyarazatnak kiva-
16.

Emlékezteto nézet

Itt adhatjuk meg az emlékezte-
t6ként kinyomtatott prezentacié
elrendezését. Ha a feladatok pane-
len az ,Elrendezést” valasztva meg-
adhatjuk, mennyi dia legyen egy
oldalon (maximum 9). Ugyanitt al-
lithatjuk be, hogy melyik informa-
Ci6 keriljon ra az emlékeztetére.

Diarendezo nézet

A diarendez6 nézet nagyjabol
ugyanaz mint a ,Didk” panel, csak
tobb helyiink van a munkara,
ugyanligy torolhetink, masolha-
tunk, s a tobbi. Emellett egyszerre
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tobb diat kivalasztva egyszerre dol-
gozhatunk azokon.

A feladatok panel

Ez a panel ot szakaszbdl all. A
megnyitdshoz kattintsunk az egyes
szakaszok neveire. Egyszerre csak
egy szakasz lehet nyitva.

Mintaoldalak

Itt rendelhetiink stilusokat a be-
mutaténkhoz. A program sok elére
bedllitott minta oldalt tartalmaz,
melyeket stilusok alkalmazasaval
modosithatunk. Egy bemutaté egy-
nél tébb minta oldalt is tartalmaz-
hat, mellyel lehetéséget biztosit
arra, hogy egy prezentaciéon belil
tobb stilust is alkalmazzunk.

Elrendezések

Az el6redefinidlt elrendezések
taldlhatoak itt. Az elrendezést kiva-
lasztva felhasznélhatjuk vagy mo-
dosithatjuk azt. Sajnos a sajat elren-
dezés nem jelenik meg ebben a lis-
taban.

Tablazattervezés

Itt taldlhatoak a beépitett tabla-
zatelrendezések. Mint mindig, most
is megvaltoztathatjuk 6ket, a tabla-
zatok pedig nagyjabdl ugy viselked-
nek, mint a Calc programban.

®

Egyéni animacio

Az egyedi animaciok hasznalata-
val megadhatjuk, hogyan jelenje-
nek meg az egyes elemek a didkon.
Sok opciénk van latvanyos hatdsok
létrehozdasara, melyekre a bemuta-
t6 sordn sziikségliink lehet. Azon-
ban ne vigyik hasznalatukat talzas-
ba, hacsak nincs jo indokunk ra. Bar
az animaciok kellemes és izgalmas
ldtvanyt nydjtanak, egy bemutaté
soran amatoérnek és tulzénak hat-
nak. Ennek ellenére ha egyes ele-
meket szeretnénk kihangsulyozni,
akkor az animaciék hasznalata eb-
ben segitségiinkre lehet.

Diaatmenet

Itt adhatjuk meg, hogyan valt-
son a diasor eqy diarél a kovetkez6-
re. Itt megadhaté az atmenet
tipusa, illetve annak sebessége. Ha
az automatikus atmenetet hasznal-
juk, akkor itt tudjuk megadni, hogy
az egyes didk meddig jelenjenek
meg a képernydn.

A fentiek egy rovid bevezetdiil
szolgdltak az Impress hasznalats-
hoz. Mindenkit batoritok, hogy proé-
baljdk ki az egyes nézeteket,
szakaszokat és elrendezéseket,
hogy késébb legyen egy elképzelé-
sink arrél, hogyan lehet velik dol-

23

gozni. Kovetkezd alkalommal a didk
szerkesztésével, valamint szévegek
és képek hozzdadasaval Fogunk
foglalkozni.

=

Elmer Perry eddigi mGkodése tartal-
maz egy Apple IIE-t, hozzaadva egy
kis Amigat, egy nagy adag DOS-t és
Windowst, egy jo adag Unixot, mind-
ezt jol 6sszeturmixolva Linuxszal és
Ubuntuval.
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gy jO prezentdcio egy tet-

szet6s és jol atgondolt

diatervvel kezddédik. Emel-

lett fontos szempont,
hogy a didk f6 Osszetartd ereje a
koztik jelen lévé konzisztencia. Eh-
hez a LibreOffice-ban létrehozha-
tunk egy mintaoldalt, mely egy
alapstilust ad a bemutaténknak. A
mintaoldal egy keretet ad a bemu-
tatonak, mely 6sszekoti a benne ta-
dlhaté elemeket. Ezt nagyrészt
stilusok hasznalatdval éri el, ahol a
mintaoldal a f6 stilus. A mintaoldal
nagyjabél a Writer oldalstilusadnak
felel meg.

Mintaoldal szerkesztése

A szerkesztéshez at kell valta-
nunk mintanézetre, amit a Nézet >
Minta > Diasablon menidpontban
érhetiink el. Ugyanide jutunk, ha a
Feladatok panel Mintaoldalak pont-
jaban a mintan jobb gombot nyom-
va a ,Minta szerkesztése” pontot
valasztjuk.

A mintanézetben megjelenik
egy Uj eszkoztar, melyben minta-
specifikus lehet6ségeket érhetiink
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Master View -

E E] Close Master View

el. Az ,Uj minta” gombbal Gj minta-
oldalt hozhatunk létre. A ,Minta
torlése” segitségével torolhetjik
az aktualisan kivalasztott mintaol-
dalt. Ha csak egy mintaoldal létezik,
akkor a torlés nem engedélyezett,
mivel legaldbb egy mintdra min-

Title Area

» Object Area

- Second Outline Level
s Third Qutline Level

- Fourth Outline Level
+ Fifth Outline Level

= Sixth Outline L evel
+« Seventh Outline Level

Date/Time Area

“dateime

Footer Area

“footecs

denképpen szikség van. A ,Minta
atnevezése” az aktudlis mintat at-
nevezi. A ,Mintanézet bezarasa”
visszavisz a szerkesztés modba.

Alapbol az aldbbi 6t definialt
szerkeszthetd terilet talalhatéd a

Slide Number Area

‘number

®
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mintaoldalon:
Cim - Ide kerdl a dia cime, mely
annak témajat rogziti.

Szoveg mezd - lde keril a dia
tartalma, akar szoveg, kép, grafi-
kon vagy tablazat. Késébb latni
fogjuk, hogy a dia tartalma nincs
korldtozva erre a szovegmezoére.
Ugyan adhatunk a mezén kivilre
is, de a konzisztencia megd&rzésé-
hez altaldban érdemes azokat be-
LGl tartani.

Datum, él6lab és oldalszdm -
Alapbdl ezek a mezék nem jelennek
meg a didkon. Ezt a Nézet > Eléfej
és él6lab pontban allithatjuk at.

A mintaoldal modositasa

A mintaoldalunkat az alapstilus
modositdsaval fogjuk kezdeni. El6-
szor is valtoztassuk meg a hatteret.
Formatum > Oldal. A ,Hattér” filon
a legordilé meniben valasszuk a
.Szindtmenet”-et, a megjelend lista-
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ban pedig a sugarirdnyd piros-sarga
atmenetet. Az ,,OK"-ra kattintva egy
vildgos, napos hattérrel fFolytathat-
juk a munkat.

Megjegyzés: a cikkben hasznalt
ikonok a kovetkezé cimen érhetéek
el: [A link mar nem elérhetd, ezért
eltavolitottam. A szerk]

Kovetkezének egy képet fogunk
hozzaadni a mintaoldalunkhoz, amit
minden didn szeretnénk megjeleni-
teni. Készitettem egy szalagot, me-
lyet tartalmazza az LibreOffice
alkalmazasanak ikonjait. Ezt szeret-
nénk beilleszteni a szovegmezd ala.
BeszUras > Kép > F4jlboél. Valasszuk
ki a képet és kattintsunk a ,,Megnyi-
tads”-ra és vigyik a képet a kivant
helyre. Igazitsuk a képet kozépre.
Kattintsunk jobb gombbal a képre,

Slice motes and Handouts

Include on slide
(] Date and time;

[l Eooter

| | glide number

B Do not show on first slide
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majd valasszuk az lgazitds > Kozép-
re pontot. Ha azt akarjuk, hogy min-
den mas objektum a beillesztett
kép el6étt jelenjen meg, akkor
ugyanebbdl a menibdl valasszuk az
Elrendezés > Hatrakulldés pontot.

Helyezzik el az oldalszamot a
cim alatt. Az ablak aljan valasszuk ki
a rajz eszkoztarrél a ,,Vonal” eszkozt
és rajzoljunk egy vonalat a cim ala. A
vonal stilusdt az eszkoztaron meg
tudjuk valtoztatni. Allitsuk &t a sti-
lust, a vastagsagot, a szint és a vonal
végein taldlhaté nyilak stilusat.

Utoljara allitsuk be a ddtumot az
élolabat és az oldalszamot. Ezen ob-
csak a mintanézetben adhatjuk meg,
tartalmukat azonban barmikor mo-
dosithatjuk. Nézet > El6fej és él6lab.

Apply to all

Apply

Cancel

Help

®

Mind a harom elemhez talalhaté egy
jelolénégyzet a ,,Dia” fulon.

A datum és id6 elemhez valaszt-
hatunk allandé vagy valtozé értéket.
Az allandét akkor hasznalhatjuk, mi-
kor megvan a bemutaté idépontja,
vagy csak egy eltéré datumot sze-
retnénk megjeleniteni. irjuk be a da-
tum értékét a szovegdobozba a
valtozé kivalasztdsa mellett. Amit
ide beirunk, az fog megjelenni a di-
an a datum helyén. Ha tobbszor
vagy ismeretlen idépontban tartjuk
meg a bemutaténkat akkor érdemes
valtozé datumot megadni. A valtozo
az aktudlis datumot fogja megjeleni-
teni. Ebben az esetben a legordilé
menibdl valaszthatjuk ki a datum
formatumat, mely helyhez nyelvet is
valaszthatunk.

Az él6labhoz gépeljiik be a kivant
szbveget a szovegdobozba. Amit be-
gépelink, az fog megjelenni a lab-
lécben.

Az oldalszdmon nincs sok magya-
razni valé: vagy megjelenitjik vagy
nem. Ha igen, a sorszam a bedllitott
helyen fog megjelenni.

Megjegyzés: A datum labléc és

sorszam helyek az elsé dian, azaz a
boritén nem jelennek meg.
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Kattintsunk az ,Alkalmazas az
Osszesre” gombra, hogy a beallita-
sok minden didn (kivéve az elsét)
megjelenjenek. Ha az , Alkalmazas”-
ra kattintunk, akkor csak az aktualis
dian moédositunk.

Impress stilusok

Csakugy, mint a Writerben és a
Calcban, az egységes kinézethez itt
is haszndlhatunk stilusokat, mely
egyébként is sok id6t tud spoérolni.
Az Impress kissé eltéro stilusokat de-
finidl. Két kilonb6z6 csoport van, a
.Képstilusok” és a ,Bemutatostilu-
sok”.

A bemutatéstilusokat ugy lehet
elképzelni, mintha azok a mintaol-
dalakhoz lennéne rendelve. Lehet
stilusa a hattereknek, a hattérob-
jektumoknak, a vazlat szévegének,
a megjegyzéseknek, a cimeknek és
az alcimeknek. A stilusokat ugyan
barmikor médosithatjuk, de Gjakat
nem hozhatunk létre.

A képstilusok objektumokhoz és
szovegekhez tartozik, nem kapcso-
l6dik a mintaoldalakhoz. Ezeket is
barmikor lehet médositani, ezen fe-
lil pedig hozhatunk Gjakat is létre.

A stilusok a ,Stilusok és forma-
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zas" dialégusban szerkeszthetdek,
melyet a ,Vonal és kitoltés” eszkoz-
tarrél, az F11 gombot megnyomva
vagy a Formatum > Stilusok és for-
mdzas pontra kattintva érhetiink el.

Modositsunk  néhany  stilust,
hogy lassuk, hogyan is mikodik. EL6-
szor valtsunk mintanézetre: Nézet >
Minta >Diasablon és nyissuk meg a
~Stilusok és Formdazas” dialégust.
Jobb klikk a cimre és valasszuk a
.Modositds” pontot. A ,Betlikész-
let” Filon egy megfeleld betdltipust.

16. rész: Impress

Opciondlisan valaszthatunk félkovér
betlket is. Menjlink a , Terllet” ful-
re a kitoltést pedig allitsuk be a lista
els6é szindtmenetes pontjara (feke-
tébdl Fehér). Az , Atlatszésag” fiilon
kapcsoljunk , Atlatszésag” modba és
adjunk meg 50%-os értéket. Kattint-
sunk az ,OK"-ra melynek hatdsara a
cim megvaltozik a hattere pedig fé-
lig atlatszo szindtmenet lesz.

Most vélasszuk ki a ,Vazlat 1"-et
a ,Stilusok és Formazas” dialégus-
ban. Kattintsunk jobb gombbal és

.IIIII-IIIIIIIIIII
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valasszuk a formazast. Valtoztassuk
meg a bet(tipust és kattintsunk az
,OK"-ra. Valtsunk mintanézetbe,
ahol lathatjuk, hogy az 6sszes vaz-
latpont stilusa megvaltozott. Ennek
oka, hogy minden egyes szint az
el6z6ho6z van kapcsolva. A kapcsola-
tot nem tudjuk megvaltoztatni, de
minden szintet lehet médositani. Ez
a tulajdonsag igen hasznos tud len-
ni, kilonosen mikor a betdtipusokat
szeretnénk egységesiteni.

Ebben a leirdsban megtanultunk
sablonokat létrehozni és médositani
az Impress-ben. A sablon a kulcs ah-
hoz, hogy bemutaténk konziszten-
sen tartsuk. Emellett atnéztik a
diastilusokat és hogy hogyan lehet
veliik a diasor stilusat beéllitani. Ba-
toritok mindenkit, hogy prébaljak ki
a diamintdk és a stilusok beallitasait.
A stilusokhoz 14 fll tartozik, rugal-
massad téve azokat. Segitségikkel
professziondlis és szemet gyonyor-
kodtet6é bemutatd hozhaté létre.

Kovetkez6 alkalommal az egyedi
didkkal valé munkaval folytatjuk.
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Elmer Perry eddigi mikodése tartal-
maz egy Apple IIE-t, hozzdadva egy
kis Amigat, egy nagy adag DOS-t és
Windowst, egy joadag Unixot, mind-
ezt jol 6sszeturmixolva Linuxszal és
Ubuntuval.
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Az olvasokozonségtdl Folyamatosan varjuk a magazinban megjelenitendé Gj cikkeket! A Full Circle Csapata
Tovabbi informdaciokat a cikkek iranyvonalairdl, otletekrél és a kiadasok Fforditdsairél a
http://wiki.ubuntu.com/UbuntuMagazine wiki oldalunkon olvashatsz. Szerkeszto - Ronnie Tucker
Cikkeidet az alabbi cimre vérjuk: articles@Ffullcirclemagazine.org ronnie@fullcirclemagazine.org
A magyar forditocsapat wiki oldalat itt talalod: Webmester - Rob Kerfia
https://wiki.ubuntu.com/UbuntuMagazine/TranslateFullCircle/Hungarian admin@*fullcirclemagazine.org
A magazin eddig megjelent magyar forditasait innen toltheted le: http://www.fullcircle.hu Kommunikacios Felelds - Robert Clipsham
Ha emailt akarsz irni a magyar forditécsapatnak, akkor erre a cimre kildd: mrmonday@fullcirclemagazine.org
fullcirclehu@gmail.com Podcast - Robert Catling

podcast@fullcirclemagazine.org
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B Full Circle Magazin

Ha hirt szeretnél kozolni, megteheted a kovetkezd cimen: news@fullcirclemagazine.or Pl
g @ 4 d B Magyar Forditocsapat

Véleményed és Linux-os tapasztalataidat ide kildd: letters@fullcirclemagazine.org Koordinator:

. . Pércsy Kornél
Hardver és szoftver elemzéseket ide kiildhetsz: reviews@fullcirclemagazine.org Fordito:

Csikés Donat

Kérdéseket a 'Kérdések és Valaszok' rovatba ide kiildd: questions@fullcirclemagazine.org

Lektorok:
Az én asztalom képeit ide kiildd: misc@fullcirclemagazine.org Balogh Péter Skrabak Csaba
Szerkeszto:
... vagy ldtogasd meg Férumunkat: www.fullcirclemagazine.org Kiss Laszlo
Korrektor:
Kiss Laszlé
\ J
A FULL CIRCLE-NEK SZUKSEGE VAN RAD! \ D

Egy magazin, ahogy a Full Circle is, nem magazin cikkek nélkiil. Osszatok meg vellink véle-
ményeiteket, desktopjaitok kinézetét és torténeteiteket. Sziikségiink van a Fokuszban ro-
vathoz jatékok, programok és hardverek 4attekinté leirdsdra, a Hogyanok rovatban
szerepl6 cikkekre (K/X/Ubuntu témaval); ezenkivil, ha barmilyen kérdés, javaslat meriil fel
bennetek, nyugodtan kildjétek a kovetkezé cimre: articles@fullcirclemagazine.org

Nagy koészoénet a Canonicalnek
és a forditécsapatoknak
vildgszerte, tovdabba Thorsten
Wilms-nek a jelenlegi

Full Circle logéért.

full circle magazin LibreOffice 2. rész @ 27 Tartalom A


http://ubuntuforums.org/forumdisplay.php?f=270
mailto:news@fullcirclemagazine.org
mailto:letters@fullcirclemagazine.org
mailto:reviews@fullcirclemagazine.org
mailto:questions@fullcirclemagazine.org
mailto:misc@fullcirclemagazine.org
mailto:articles@fullcirclemagazine.org
mailto:ronnie@fullcirclemagazine.org
mailto:admin@fullcirclemagazine.org
mailto:mrmonday@fullcirclemagazine.org
mailto:podcast@fullcirclemagazine.org
http://wiki.ubuntu.com/UbuntuMagazine
mailto:articles@fullcirclemagazine.org
mailto:fullcirclehu@gmail.com
https://wiki.ubuntu.com/UbuntuMagazine/TranslateFullCircle/Hungarian
http://www.fullcircle.hu
mailto:fullcirclehu@gmail.com



