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Hogyanok:

irta Elmer Perry

LibreOffice

The Document Foundation

]

bben az uUtmutatéban be
mutatom nektek a Libre-
Office-t, illetve egy rovid le-
irdst adok a benne taldhaté
modulokrél. A késébbi cikkekben
részleteiben fogok irni minden egyes
elemrél, valamint a a koztik valo in-
formacidmegosztasrol.

A LibreOffice lett az Ubuntu 11.4
hivatalos irodai alkalmazdscsomag-
ja, aminek segitségével szoveges
dokumentumok, tablazatok, pre-
zentaciok és rajzok készithetdk. A
program elérhetd Linux, Windows
és Mac OS operdciés rendszeren is.
Az elkészitett dotumentumokat ké-
pes megnyitni és elmenteni ODF
(Open Document Format) Fforma-
tumban, de tdmogatja a Microsoft
Office szamos verzidjat, illetve az
RTF (Rich Text Format) és a DocBo-
ok formatumot is. Ezek a képessé-
gek teszik az alkalmazas-csomagot
jol haszndlhatévd mind otthoni,
mind pedig irodai kérnyezetben.

A csomag egyik legjobb és leg-
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uJ
SOROZAT!

Ha valaki nem tudja kivarni az arpilist, hogy a LibreOffice

bekeriljon az Ubuntuba, az most is feltelepitheti PPA-n
keresztil. Ehhez a kévetkezé parancsokat kell a

terminalba begépelni
(Alkalmazasok > Kellékek > Terminal):

sudo add-apt-repository ppa:libreoffice/ppa

sudo apt-get update

sudo apt-get install libreoffice

Az utolso parancs eltart egy darabig, mire lefut. A sajat gépenem el&szor
teljesen le kellett térolni az OpenOffice-t, mieldtt fel tudtam volna tenni a
PPA-bél a LibreOffice-t. Nem vagyok biztos benne, hogy ez csak apré malér,
ami csak az én gépemet érinti, vagy valéban nem lehet fenn egy gépen
mindkét program egyszerre. Ha valaki szeretné mind az OpenOffice-t, mind
pedig a LibreOffice-t telepiteni a gépére, akkor a legjobb, ha letolti az
libreoffice.org és openoffice.org oldalrél a programokat és kézzel telepiti

azokat.

[Szerkeszt6i megjegyzés: Ha a LibreOffice-t a PPA-bdl telepitjiik, akkor az

OpenOffice automatikusan torlédik]

Ha valaki mindig a Microsoft formdtumokat haszndlja, akkor be lehet dllitani,
hogy a LibreOffice alapbdl ilyen formdaban mentsen.]

hasznalhatébb képessége, hogy ké-
pes az aktudlisan megnyitott
dokumentumbél PDF formdatumot
el6allitani, ami a kész dokumentum
feletti nagyobb ellenérzést bizto-
sit. Egy ODF vagy Microsft Office
formatumi dokumentumot igen
konny( moédositani, azonban egy
PDF allomany tartalmat megvaltoz-
tatni jéval nehezebb. Az “Exporta-
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ld&s PDF-be” Ffunkci6 a legtdbb
programban a F4jl > Exportélas >
Exportdlds PDF  formdatumban

pontban talalhato.

A LibreOffice az alkalmazasok >
Iroda > LibreOffice meniipontbdl
indithaté. Ha nincs megnyitott do-
kumentum, a LibreOffice az Gdvoz-

Tartalom A
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[6képernyébvel fogadja a felhasznalét,
ahonnan a csomag telepitett alkalma-
zasait lehet elinditani.

N oL .
LibreOffice 3
The Document Foundation
E Text Documenti ﬁ Drawing
‘i?j: Spreadsheet Database
‘F@ Presentation ‘@ Formula
\_‘. Open... - @ Templates...
SN

A “Szbves dokumentumok” paran-
csikon a Writer alkalmazast inditja el,
ami egy teljes értékl szovegszerkesz-
t6. Segitségével egy egyszeri levéltdl
kezdve egy regényig mindent meg le-
het irni. Tetsz6leges dokumentumkép
allithaté be dolgozatokhoz, techikai
dokumentumokhoz, és termék-, illetve
programdokumentdciékhoz. Bar néha
vannak problémak a megjelenités Mic-
rosoft Word formatumban valé men-
tésével, de ez csak ritkan fordul eld.

A tablazatkezel6 a Calc nevi prog-
ramot inditja el. Ez egy Microsoft Ex-
cel-kompatibilis program.
Segitségével a tablazatokon automati-
kus szamitasok és képletek alkalmaz-

hatoéak. Emellett az adatok
megjelenitéséhez létre lehet vele hoz-
ni grafikonokat és diagramokat. A
Calc-al létrehozott tablazatok, grafiko-
nok és diagramok konnyedén impor-
talhatodak mas LibreOffice
alkalmazasba. Egy dokumentumon
belil tobb tablazatot is létre lehet
hozni, amin keresztil lehet a havi,
éves, vagy egyéb maédon szervezett
adatokat eltarolni.

A Presentation parancsikon az Imp-
ress nevl programra mutat, ami a mic-
rosoftos PowerPoint megfeleléje, és

_— jol megallja a helyét annak helyettesi-

téjeként is. Minden olyan funkciéval
rendelkezik, amit egy felhaszndlé el-
varhat egy prezentacidékészité prog-
ramtol: talalhaté benne diadtmenet,
objektum- bedgyazas, hangok kezelé-
se, szoveghatdsok, grafika, és igy to-
vabb. En személy szerint oktatasi
célokra hasznaltam, és azt kell hogy
mondjam, mindent megtaldltam ben-
ne, amire sziikségem volt.

A Rajzolas link a Draw alkalmazasra
mutat. Ebben egyszer( vektorafikakat
lehet késziteni, amit a tobbi dokumen-
tumba lehet beilleszteni. Egy egyszer(
szervezeti felépitést abrazolé diagra-
mot, vagy egy logét kdnnyedén meg
lehet vele rajzolni.
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Az adatbazis a Base-t inditja el. Ez-
zel tébbféle adatbazis motoron lehet
adatbazisokat definialni attél fliggé-
en, hogy melyik van a gépre feltelepit-
ve. [Ezzel az eszkdézzel igen
kényelmesen lehet adatokat importal-
ni a LibreOffice tobbi dokumentuma-
ba. Ha példaul eladasi adatokat kell
elérni, a Base-en keresztll ezt kénnye-
dén meg lehet tenni.

A Képletek parancsikonnal a mate-
matikai modul indithaté. Volt mar
olyan helyzet, ahol komplex matema-
tikai képleteket kellett beszirni a do-
kumentumodba? A megoldds a
Formula nev(i program. Ezzel szépen
formazott képleteket lehet késziteni a
dokumentumaink szdmara. Idalis lehet
tudomanyos vagy technikai dokumen-
taciok készitésekor, illetve ha képletet
vagy algoritmust kell a szovegbe il-
leszteni.

Mielétt elkezdenénk dolgozni a Lib-
reOffice-al, érdemes atnézni azokat az
opcidkat, amik minden programra vonat-
koznak. Ezek az Eszk6zok > Beallitasok >
LibreOffice > Felhasznaléi adatok meni-
pontban érhetéek el. Itt minden olyan
személyes adatot meg lehet adni, amit a
programok szamara szeretnénk elérheté-
vé tenni. Ezen informaciok egy részét el-
érhetévé lehet tenni a
dokumentumainkban. A dokumentumok
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tulajdonsagainak egy része is innen jon.
Példaul a szerzé a “Név"’ mez6bél genera-
l6dik. A program szintén a “Név” mezét

-
Address

Company

First/Last name/Initials B
Street =
City/state/Zip P
Country/Region

Title/Position

Tel. (Home/Work)

Fax / E-mail
|\ J
hasznalja a lektorok nevének felsorola-
sdhoz.

Kovetkezének - féleg ha valaki
még csak most prébalja ki a LibreOffi-
ce-t - érdemes megynyitni az Eszkdzok
> Beallitdsok > LibreOffice > Altalanos
menldpontot és megnézni a “Tippek”
illetve a “Segéd” elemeket. A LibreOf-

~

-

Help
& Tips

[ Help Agent

Open/Save dialogs
Use LibreOffice dialogs

Document status
[ Printing sets "document modified” stat
Allow to save document even when the

Year (two digits)

Interpret as years between
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fice hasznalatanak tanuldsa koézben
hasznos lehet bekapcsolni a “Részle-
tes tippek” lehetéséget. Ekkor minden
egyes elemhez, ami folott az egér el-
halad, egy részletes leirds jelenik meg.
A "Részletes tippek” nélkdl csak az
eszkoztaron taldlhaté gombokon jele-
nik meg egy minddssze egy 2-3 szavas
leirds. A “Segéd” bekapcsolasakor egy
segitséget tartalmazé ablak jelenik
meg néha a jobb alsé sarokban. Ha ra-
kattintunk, akkor a program az aktua-
lis Feladathoz tartozé dokumentdcids
oldalra visz, amivel jécskan felgyorsitja
a LibreOffice tanulasi Folyamatat. Ez a
“Segéd” nagyon hasonlit a Microsoft
Office Segéd funkcidjara.

Menjink az Eszk6zok > Beallitdsok
> Megnyitas és mentés > Altalanos ol-
dalra, ahol az egyes dokumentum-ti-
pusok alapértelmezett Fformatumat
lehet megadni. Ha szlkséges, allitsuk

be a microsoftos tipusokat, hogy a
ad

& Load user-specific settings with the document
& Load printer settings with the document
ave
& Edit document properties before saving

Always create backup copy
[ save AutoRecovery information every hs
& save URLs relative to File system

[ save URLs relative to internet

efault file Format and ODF settings
ODF format version

|1.2 Extended (recommg

& size optimization for ODF form,
Tiot saving in ODF or default Format
Gcument type Always save as

| Text document = |ODF Text Document
o J

LibreOffice Folymatosan ezt haszndlja

ahelyett, hogy allandéan ki kellene azt
valasztani. A dokumentum tipusa a
“Dokumentum tipusa”szoveg alatti le-
gordidlé menlbél, a hozza tartozd ti-
pus pedig a “Mindig az alabbi
formaban mentse” Ffelirat alatt va-
laszthato ki.

Az Eszk6zok > Beallitdsok > Nyelvi

beallitadsok > Nyelvek pontban lehet a
( )

|Default - English (USA)

|Default - English (USA)

[& same as locale setting (. )

|Defaulk - USD

|*¥ Default - English (USA)

Default - Chinese (simplified)
Default - Hindi

For the current document only

|\ J

nyelvi opcidkat modositani. Az “Alap-
értelmezett nyelv” pont aljan taldlhato
jelélénégyzettel lehet megadni, hogy
a beallitdsok csak az aktualis doku-
mentumra legyenek érvényesek. A
Nyelvi beéllitdsok > irdstdmogatas
alatt lehet a szovegellendrzéshez
haszndlt szétdrakat és az elvalasztast
beallitani.

A lehetséges bealllitdsokat min-

Full Circle magazin #46

denki batran atnézheti. A kovekezé
szadmban a Writer program, késébb pe-
dig az 6sszes tébbi program fontos
beallitasait fogjuk attekinteni.

J

(e .
Writing aids
Available language modules

= Hunspell spellchecker

User-defined dictionaries

£ standard [Al

[~ oracle [All]

[ technical [All]

[ soffice [All]

[ IgnoreAllList [All]

Options

Minimal number of characters fq
Characters before line break: 2
Characters after line break: 2
Hyphenate without inquiry

[ Hyphenate special regions
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Egy tablettel
minden lehetséges.

gﬁ
U

-

Kivéve talan a gépelést.

by Richard Redei
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Az el6z6 cikkben Osszefoglaltam,
milyen részei vannak a LibreOffice

csomagnak. Most azt szeretném
bemutatni, hogy milyen egyszer(
bedllitdisokat és kézi  formazasi
lehetéségeket tartalmaz a Writer
program. A Writer segitségével
formazott szoveg alapu

dokumentumok készithetéek. Ezek
lehetnek egyszeri cikkek vagy levelek,
de elkészithetd vele akar egy kézirat,
vagy egy diplomamunka is.

El6szor is vizsgaljuk meg a Writer
ablakat. Felil taldlhaté a menisor. Itt
az Osszes eszkoz és mivelet elérhetd,

ami a dokumentum elkészitéséhez
hasznalhaté. Alatta taldlhaté az
altaldnos eszkoztar, ami a gyakori

parancsokhoz (pl.: megnyitds, mentés,
nyomtatds) ad gyors hozzaférést.
Ezalatt taldlhaté a keresés, aminél
lejjebb pedig a gyakran hasznalt

formazasi funkciok érhetéek el. Az
eszkoztar kontextus-érzékeny, azaz
megvaltozik, ha példaul egy rajz-

Untitled 1 - LibreOffice writer

objektum van kijelolve. Ha a sigé be
van kapcsolva, akkor az egér Aaltal
mutatott  ikonhoz egy felugré
ablakban megjelenik, hogy mit is csinal
az adott elem.

A formazas pont alatt, valamint a
bal oldalon taldlhaté a vizszintes és a
fligg6leges vonalzé. Ez segit, ha a
dokumentum elrendezését kell
beallitani. Alapértelmezésben az angol
nyelv miatt a vonalzék adatai inch-ben
értenddek. A mértékegységet kétféle
modon lehet megvaltoztatni.

:Z :

Millimeter
Centimeter
Point

Pica

Char

File Edit View Insert Format Table Tools Window Help

B-ECdEAANENS &% - & ‘e E-PR2ocEm 1 QB[ -9 Q)
I- Default\ ¥ | | Times New Roman x| (12 v @Aé\“%'@'g/‘l
EIR -y 1 1 i 2 m 330 4 N B - i T

\ \

I /

\
5 Menubar

Rulers

Standard Toolbar

Search Toolbar

Formatting Toolbar
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Legegyszer(ib jobb gombbal a
vonalzéra kattintani, ahol a felugré
menibdl ki lehet vélasztani a

mértékegység-valtast. Ez akkor
hasznos, ha «csak az aktudlis
dokumentumhoz szeretnénk a

mértékegységet megvaltoztatni. Ha
azonban az alapértelmezett értéket
szeretnénk atallitani, akkor azt az
Eszkozok > Beallitdsok > LibreOffice
Writer > View pontban lehet

megtenni. Itt a vizszintes, illetve
fliggbleges vonalzét is be lehet
allitani, illetve el is lehet azokat

tintetni.

A kovetkez6 példaban egy levél
alapjan fogom bemutatni, hogyan is
lehet kézzel megformazni az egyes
bekezdéseket.  Nyissuk meg a
LibreOffice-t és hozzunk létre egy Uj
Writer dokumentumot. Tegyik a
tetejére az aktudlis datumot, és
igazitsuk jobbra azt. A ditum a
Beszlrds > Mez6 > Datum pontban
érheté el. A datum formatuma az
alapértelmezett: HH/NN/EE. Fontos,
hogy a datum hattere sziirke, ami azt
jelzi, hogy ez egy beillesztett mezé.

Véltoztassuk meg a  datum
formatumat. Ha duplan kattintunk a
datumra, a felil megjelend ablakban

megjelennek a datumhoz tartozé
formatumok. Valasszuk ki a
megfelelét és kattintsunk az OK
gombra.

@ 6

A jobbra igazitast keressik ki a
formazas eszkoztarbol az igazitd
ikonok k6zil, aminek hatasara a datum
a jobb oldalra ugrik. Az End gomb
lenyomasdaval ugorjunk a sor végére,
és Ussink egy Entert. Mivel nem
akarjuk, hogy a kovetkezé bekezdés
jobbra legyen igazitva, ezért a

kovetkez6 sort ismét allitsuk balra

Format
12/31/99 A
12/31/1999 |
Dec 31, 99

Dec 31, 1999
31. Dec. 1999 |. A
31. Dek®mber 1999 :

Fri, Dec 31, 99

Fri 31/Dec 99
\. Fri. December 31, 1999 J

igazitottra. irjuk meg az idvdzlést és
Ussiink Entert.

A levellink torzsét alkoté részben
szeretnénk az elsé sorokat beljebb
kezdeni. Ha nem fontos a pontossag,
akkor ez a vizszintes vonalzéval is
beallithaté. A vonalzé bal oldalan
taldhat6 egy fel és egy lefelé mutatd
haromszog (fent balra és jobbra). Az

~N
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£
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alséval — ami felfelé mutat - a teljes
bekezdés behlzasat lehet Aallitani.
Ugyanez beallithaté a jobb oldalon is.
A fels6 (lefelé mutatd) haromszoggel
lehet az elsé sor behlzasat beallitani.
Kattintsunk is erre ra és hazzuk be kb.
1,2 cm-re.

Ha pontos behlzasra van sziikség,
akkor az a bekezdések Formazasa
ablakban (alul balra) allithaté be, amit
a vizszintes vonalzén valé dupla
kattintdssal lehet elérni, de
hozzaférhet a Formazads > Bekezdés
menlpontbol is. Itk sok  mas
formazassal kapcsolatos beallitas is
elérhet6. Minket jelenleg csak a
behlzas érdekel, Ugyhogy az ,Els6
sor” részt Allitsuk 1.2 cm-re.
Kattintsunk az OK-ra. Figyeljik meg,
hogy a fels6 haromszog (elsé sor
behlzdsa, lent) pozicidja  ugy
valtozott, ahogy az el6bb megadtuk.

Most gépeljik be a szbveget. Az
els6 paragrafus bevitele utdn Gssiink
Entert. Figyeljilk meg, hogy a
kovetkezd bekezdés is pont annyival
kezdédik beljebb, mint az elézé. A
Writer ugyanazt a stilust hasznalja,
hacsak nem allitunk be mast.

Amint begépeltik a szbveget,
johet az alairas helye, amit szeretnénk
mashogy kezelni, mint a dokumentum
tobbi részét. Hasznalhatjuk az elébb
bemutatott moédszereket és allitsuk a
behlzast 7.5 cm-re. Gépeljik be a
zardst és Ussink Entert. A neviink
begépelése  helyett illesszik a
szovegbe a név mezét. Ez csak abban
az esetben m(ikodik, ha a Beillesztés >
Mezék > Szerz6 menipontban
bedllitottuk a Ffelhaszndléi adatokat.
Ha a levél készen van, kinyomtathatjuk
és elklldhetjiik azt.

Bar a kézi formdzas kisméret(

=

e
Indents & Spacing | Alignment Text Flow | Outline & Numbering Tabs Drop Caps Borders

N

Indent

Before text
After text

Eirst line

| Automatic

0.00" =

0.00"| =
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dokumentumoknal megfeleld, a
nagyobbakhoz tobb automatizmus
szilkséges. Ha Ugy dontiink, hogy
megvaltoztatjuk egy nagyobb
dokumentum Fformazasat, akkor az
egyes bekezdések atalakitasa igencsak
farasztd lehet. A hasonlé helyzetek
elkeriléséhez olyan moédszer kell,
amivel minden bekezdés egyszerre

- \F) -
consequat, magna nunc p

sodales, sem neque fermg

volutpat mollis tempus. S
mattis vitae, sollicitudin 1

\ bibendum. elit eget conds

modosithatd. A kovetkezé alkalommal
a stilusok hasznalatat vesszik at,
amivel ez teljesithetd.

et mauris. Proin sollicitudy
ondimentum sodales in sit

ncidunt, Nulla urna arcu, ¢
< rma il imemation 8 Parefmeritenca: hatin whometmaia ok mos wsi moie w5 - 4
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Libre Office - 3. resz - Bekezdesek es stilusok

irta: Elmer Perry

legutébbi  cikk arrol

szolt, hogyan lehet be-

allitani egy bekezdés

elrendezését. Ez rovid

szbveg esetén haszndlhaté is, de

egy hosszabb dokumentumban ér-

demes mashogy megoldani. Ez az a

pont, ahol a stilusok konnyebbé
teszik az életlnket.

A LibreOffice Writer-nek 6t
kilonb6z6 tipusd stilusa van:
bekezdés, karakter, keret, oldal és
lista. Az Osszes stilus a ,Formazas”
eszkOztar ,Formdzds és stilusok”
gombjara kattintva érhet6é el. Ez
megnyitja ,Stilusok és formazas”
ablakot. Ha lenyomva tartjuk a Ctrl
gombot, és duplan kattintunk az
ablak egy Ures helyén, akkor ezzel
dokkolhatjuk azt.

A stilusok eszkoztar hét ikont
tartalmaz. Az elsé 6t a kilénb6z6
tipusy stilusokhoz ad hozzaférést.
Ezek balrél jobbra a kovetkezék:
bekezdés, karakter, keret, oldal,
lista. Ebben a cikkben mi a
bekezdés és karakter stilusokkal
foglalkozunk.

Hozzunk létre egy szoveges do-

™ Styles and Formatting

inl B W
ubt]tle

-

T

List Styles
Page Styles
Frame Styles

Character Styles
Paragraph styles

Category drop-down box

- |

sok és Formazas” ablakban kattint-
sunk jobb gombbal a ,cim” pontra
és valasszuk a szerkesztést. A fel-
ugré ablak nagyban hasonlit arra,
ami az el6z6 cikkben szerepelt, de
van néhdany Uj panel, ami alapbdl

stilusa. A “cim” stilus a ,Cimsor”
stiluson alapul. Ha egy stilus egy
madsikon alapul, akkor ha véltozik a
szilé, akkor a valtoztatasok
megjelennek a kapcsolt stilusban
is. Ha a példankban a cimsor szo-

Outline & Numbering Tabs Drop Caps Background Borders
Organizer | Indents & Spacing | Alignment = Text Flow Font = Font Effects =~ Position
Name Subtitle ] AutoUpdate
Next Style Text body =9
Linked with Heading da
Category Chapter Styles
Contains

|Chapter styles =

kumentumot, és gépeljink be egy
cimet. Nyissuk meg a ,Stilusok és
formazas” ablakot. A bekezdés--
ikon van alapértelmezetten
kivalasztva. Ugyanebben az ablak-
ban alul van egy lenyilé mend. Kat-
tintsunk ra és valasszuk a , Fejezet”
stilusokat. Kattintsunk dupldn a
cim pontra. Ettél a cimink kézépre
keril, nagyobb, illetve Félkovér
lesz. Valtoztassuk meg az alapér-
telmezett cim Formazast. A ,Stilu-
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Western text: 14pt + Italic + Centered
\§

J

nincs ott a bekezdés beallitasainal.
Az egyik ilyen a szervezé. Itt lehet
a stilusnak nevet adni, megadni,
hogy mi legyen a kovetkezé
bekezdés stilusa, és hogy melyik
stiluson alapuljon az aktudlis. Ha
megnézzik, itt a kovetkezd stilus
az “alcim”, de mivel mi nem
szeretnénk ilyet hasznalni, ezért
allitsuk ezt “szovegtorzs” stilusra.
Ennek hatdsdra ha egy Enter
Utésével U] bekezdést nyitunk,
akkor annak ,szovegtorzs” lesz a

@ 8

vegének szinét kékre valtoztatjuk,
akkor a rajta alapuldé stilusok
szovege is kék lesz.

Most lassunk hozzd a cimsor
teljes dtformdazasahoz. Kattintsunk
a szoveghatasok fiilre. Itt be lehet
allitani a betikészlet kinézetét: a
szint, hogy at- vagy ald legyen-e
hdzva a szoveg, az arnyékolast, a
kiemelést. Alul egy kis ablakban
ldtszik, hogy a megvaltoztatott
szoveg hogyan fog kinézni a mo-
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dositasok utan. Valtoztassuk most
a szint kékre, allitsuk be az aldhuzast
dupla hulldmosra, illetve szintén
kékre. Kattintsunk az OK-ra.

Nyomjunk Entert, hogy Uj
bekezdést kezdjink. Vegyiik észre,
hogy a stilus “szovegtorzs'-re
valtozott, ahogyan azt beallitottuk.
Most  gépeljink  be harom
bekezdést a példadokumentu-
munkba.

Kovetkezének modositani fog-
juk a ,,sz6vegtorzs” stilust és létre-
hozunk két ezen alapuldé UGjat. A

.Stilusok és formdazas ablakban”
kattintsunk a legordilé meniiben a
.Szovegstilusok”-ra, és valasszuk a
modositast. A ,behlzas és térkoz”
falon valtoztassuk a sorkozt 1,5
cm-re, az elsé sort pedig hizzuk
beljebb 0,5 cm-re. Kattintsunk az
OK-ra. Figyeljik meg, hogy a
valtoztatdsok mind a harom
bekezdésnél megjelentek.

Most készitsiink egy stilust
hosszU idézeteknek. Vigylik a kur-
zort a masodik bekezdés egy
pontjara, a stilusok ablakban pedig
valasszuk a jobb gomb — Uj pontot.

Full Circle magazin #48

A kovetkezé stilus legyen a ,sz0-
vegtorzs”, mivel A4ltaldban nem
szokott két idézet egymdas utan
kovetkezni. Mivel a kurzor a szove-
gen volt, ezért az (j stilus alapja a
.Sz0vegtorzs”-re lesz allitva. Ha
nem akarjuk, hogy barmelyik
stiluson is alapuljon a miénk,
valasszuk a “Nincs” lehetdséget.

Moédositsuk  az  Gj  stilus
formazast. A ,behlzds és térkoz”
filon a ,szoveg el6tt” és ,szoveg
utdn” részeket Aallitsuk 0,5 cm-re.
Az els6 sor behuzasa legyen 0,0. A
betlikészlet filon allitsunk be dolt
betlket. Kattintsunk az OK-ra, és
figyeljtk meg, hogy az ,idézet”
nevl stilusunk felkerdlt a listara.
Vigyldk Ujra a kurzort a masodik

bekezdésre, majd kattintsunk dup-
ldn az ,idézet"-re. Ettél a bekezdés
els6 soranak behulzasa eltinik, a
bekezdés eldtt és utan is tobb hely
lesz, illetve a szoveg délt tipusuva
valik.

Adjunk az elsé bekezdéshez ini-
cidlét. Mivel ezt minden fejezet
elétt hasznalni akarjuk, ezért ennek
is kdlon stilust hozunk létre.
Valasszuk most is a jobb gomb - (j

pontot.  Nevezzik el ,belsé
bekezdés"-nek, a kovetkezd

bekezdés pedig legyen ,szbveg-
torzs”. A ,behlzas és térkoz” Filén
az els6 sort allitsuk 0,0-ra. Az ini-
cidlék falon engedélyezziik az ,ini-
cidlék megjelenitésé”-t, allitsuk a
karakterek szdmat 1-re, a sorokat

p
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pedig 2-re. Kattintsunk az OK-ra.
Jelenleg nem latunk valtozast. A
modositashoz vigyik a kurzort az
els6 bekezdésre, és kattintsunk
duplan az (;j stilusra.

Szeretnénk, ha minden egyes
fejezetcim utdn ez az (j stilus
kovetkezne. Modositsuk a ,cim”
stilust Ggy, hogy a kdvetkezé stilus
az ,els6 bekezdés” legyen.

A betdstilusok a teljes bekez-

dés helyett csak a kivalasztott
szoveget moédositjdk. A harmadik
bekezdésben jeloljink ki néhany
szot.  Kattintsunk a  karakter-
stilusokra és kattintsunk duplan a
~Hangsulyozas"-ra. Ez d6ltté teszi a
kijelole szoveget. A  karakter-
stilusokat ugyanigy lehet médo-
sitani, mint ahogy a bekezdés
stilusok esetén tettik.

A stilusok hasznalatanak elénye,
hogy a beallitasok az egész doku-

mentumra érvényesek.

A kovetkez6é cikkben a doku-
mentumunk  kereteivel Ffogunk
foglalkozni.

Elmer Perry,
gyermekszolgalat, Eszak-Karolina,
Ashville. Hobbijai k6zé tartozik a web
design, programozas, és iras.

Paragraph Styles Example

Hr: heard quiet steps behind him. That didn't bode well. Who could be following him this late at
night and in this deadbeat part of town? And at this particular moment, just after he pulled off
the big time and was making off with the greenbacks. Was there another crook who'd had the same
idea, and was now watching him and waiting for a chance to grab the fruit of his labor? Or did the steps
behind him mean that one of many law officers in town was on to him and just waiting to pounce and

snap those cuffs on his wrists? He nervously looked all around. Suddenly he saw the alley.

Like lightning he darted off to the left and disappeared between the two warehouses
almast falling over the trash can lyving in the middle of the sidewalk. He tried to
nervously tap his way along in the inky darkness and suddenly stiffened: it was a dead-
end, he would have to go back the way he had come. The steps got louder and louder, he

saw the black outline of a figure coming around the corner. Is this the end of the line? he

Vevdszolgalat

Veszélyes megkérdezni:
miben segithetek.

A legtobb ember elkezdi

mesélni az életét.
g ) D

§

U U

by Richard Redei

Full Circle magazin #48
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Keretek és Képek

z el6z6 cikkben a doku-

mentumunk bekezdései-

nek stilus  beallitasait

tekintettik 4&t, melynek
segitségével megoldottuk, hogy a
szoveg kinézete konzisztens marad.
Bar vannak a Scribus-hoz hasonlé
programok, melyekkel kifejezetten
a dokumentumok kinézetét lehet
precizen beallitani, de a LibreOffice
is tartalmaz olyan eszkozoket, me-
lyekkel elé tudunk allitani szoveges
tartalomnal bonyolultabb doku-
mentumot. Ezek kozill az egyik leg-

A keret olyasmi, mint egy do-
boz, amivel a dokumentum szo6ve-
geinek, képeinek és egyéb
elemeinek Folyamat Aallithatjuk be.
A keretek egyik elsédleges képes-
sége, hogy 0Ossze lehet 6ket kap-
csolni. Ha két keret Ossze van
kapcsolva, akkor a széveg az egyik-
b6l a masikba automatikusan atfo-
lyik, Fflggetlenil attél, hogy a
keretek lehet, hogy nem is egy ol-
dalon vannak. Ez példaul Gjsdgok,
vagy egyéb cikk-alapi dokumentu-
mok elkészitésekor lehet hasznos.

Kezdésnek készitsiik el az elsé ab-

hasznosabb a keret. ranak megfeleléen mddon a cik- | type Options Wrap  Hyperlink Borders Background Columns| Macro
kidnk kiindulé elrendezését. . anchon
( a width 100%| |2 ) To page }
B Relative @® To paragraph
The Title of Article [] Automatic ") To character
by Author Height [25% = 7 As character
) _ _ _ ) & Relative
HE: heard quiet steps behind him. That didn't bode well. Whe could be following ;

him this late at night and in this deadbeat part of town? And at this particular moment, i ke

Just after he pulled off the big time and was making off with the greenbacks. Was [] Keep ratio

there another crook who'd had the same idea, and was now watching him and waiting I B

for a chance to grab the fruit of his labor? Or did the steps behind him mean that one 1 Position

of many law officers in town was on to him and just waiting to pounce and snap those . - - .

B e Horizontal  |From left 2| by [0.00 | to |Paragrapharea -

cuffs on his wriss? He nervously locked all darted off to the left and disappeared between ( (] Mirror on even pages

around. Suddenly he saw the alley. Like the two warehouses almost falling over the trash ! i -

lightning he darted off to the left and can lying in the middle of the sidewalk. He tried Vertical |From top =| by foor = to |Margin S|

disappeared between the two warehouses almost to nervously tap his way along in the inky ) - e e— :

falling over the trash can lying in the middle of darkness and suddenly stiffened: it was a dead- (] Follow text Flow

the sidewalk. He tried to nervously tap his way end, he would have to go back the way he had i

along in the inky darkness and suddenly come. The steps got louder and louder, he saw
L stiffened: it was a dead-end. he would have to the black outline of a figure coming around the JR! [“"“’%"‘] | Cancel ) | Help J | Reset | s

Elsének hozzunk létre egy Uj doku-
men- tumot, majd valasszuk a
Beszurds>Keret pontot, aminek ha-
tasdra megjelenik a “keret” ablak. A
tipus filon allitsuk a szélességet és
a magassagot is relativra. A széles-
séget vegylk 100%-ra, a magassa-
got pedig 25%-ra. A pozicié résznél
a “vizszintes” paramétert 0-val bal-
ra a bekezdés teriletétdl, a “fliggé-
legest” pedig 0,0-ra a tetejétdl a
margoig.

A bedllitdsok filon nevezzik el

a keretet “Cikk fejléc”-nek. A kere-
tek nevei alapbél a keret# Forma-
tumuak, ahol # egyenlé a
dokumen- tumban taldlhaté kere-
tek szamaval. Hasznos, ha a kere-
teknek értelmes nevet vélasztunk,
mert igy konny( beazonositani 6ket.

A kereteknek alapértelmezésben
mind a négy szegélye lathatd, mi
azonban csak az alsét szeretnénk
meghagyni. A Szegélyek filon az el-
rendezés alatt az elsé dobozra kattint-
va eltintethetjik az Ossze-set. Az

Full Circle magazin #49
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Vs

Line arrangement

User-defined

“egyéni” bedllitasnal jeloljik be az alsé
részt, hogy a megfelel6 hatarolé sze-
gély legyen lathato.

Ezzel meg is vagyunk a keret bealli-
tasaval. Késdbb visszatériink ide, ami-
kor a keretek 06sszekapcsolasa
kovetkezik, egyelére azonban kattint-
sunk az OK-ra. Az Uj keret lathatéva
valik a dokumentumban.

Készitsiink egy keretet a cikk alsé
feléhez. Kattintsunk a fejléc kerete
ald, majd ismét valasszuk a Beillesztés

\§

N
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litdsok FlUlon nevezziik el a keretet
"Cikktorzs"-nek. A szegélyek Filon to-
roljik az 6sszes szegélyt.

A cikkiink torzsét szeretnénk két
oszlopba rendezni. A hasadbok Filon
azok szamat 2-re, a térkozt pedig 6%-
ra. Kattintsunk az OK-ra, aminek hata-
sara megjelenik az Uj ke- ret. A keret
pontos elhelyezkedését kézzel kell be-
allitani. Ehhez kattintsunk a keret szé-
lére, aminek hatasara z6ld Fogantyuk
jelennek meg, amikkel a keretek mé-
retét lehet bedllitani. Mi a méretet
nem, csak az elhelyezkedést szeret-
nénk modositani. Ehhez kattintsunk és
fogjuk meg a szegélyt ott, ahol nincse-
nek fogantylk. A finom beallitdshoz
hasznaljuk az Alt+kurzor gombokat.

A kereteink most ott vannak, ahol
szeretnénk. A cikkirds el6tt 6ssze kell
a két keretet kapcsolni. Kattintsunk
duplan a fejléc keret szélére (amit el6-
szor hoztunk létre). Ez megjeleniti a
keret dialégust. A beallitdsok Fiilon a ko-
vetkezé hivatkozas lenyilé meniiben
valasszuk a “Cikktorzs”-et, ami Ossze-
kapcsolja a két keretet. A médositasok
elfogadasahoz kattintsunk az OK-ra.

Kattintsunk a fejléc keretre. For-

@ 12

mazzuk meg a cimet és a szerz6t az
el6z6 cikkben leirtak szerint, majd
kezdjik el begépelni a cikkiink szove-
gét. Vegyilk észre, hogy amint az elsé
keret aljdhoz érink, akkor a Writer au-
tomatikusan az alsé keretre ugrik, ha
pedig betelik egy hasab, akkor a maso-
dik kezdédik meg. Ha a cikkiink tébb,
mint egy oldal hosszy, akkor a “Cikk-
torzs” keretet Ossze lehet kapcsolni
egy masik kerettel. Ez hatékony esz-
kéz dokumentumaink kinézetének
beallitdsdra és professzionalis kinézet
érheté el vele. Adjunk hozza egy képet
a fejléchez: Beszlras > Kép > Fajlbol.
Vélasszuk ki a képet. Ha az tul nagy,
akkor at kell méretezni. Hogy az ara-
nyok megmaradjanak, tartsuk kdzben
lenyomva a Shift billentytt. A kép ke-
retbe helyezéséhez hizzuk azt a jobb
alsé sarokba és vélasszuk a Horgony >
Keretbe pontot. Kattintsunk duplan a
képre, a korbefuttatas filon pedig a
bal oldali térkdz novelésével hagyjunk
némi lres helyet a kép mellett.

Valéjdban a LibreOffice képei is
keretek. Ha egy képre duplan kattin-
tunk, akkor két Gj Fil jelenik meg: A
kép és a levagas. A kép filon lehet viz-
szintes és fligg6leges tiikrozést bealli-
tani. Megadhato, hogy ez mindig, vagy
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Libre Office - 4. rész

csak a jobb, illetve csak a bal oldalon
legyen igy. A levagas filon megadha-
t6, hogy a kép adott oldaldn hany cen-
ti ne jelenjen meg. Ez akkor hasznos,
ha a képek csak egy részét kell megje-
leniteni, vagy adott, hogy mekkora le-
het egy kép és nem akarunk torzitani
azon. Ugyanitt lehet adott méretre va-
6 nagyitast beallitani, amit az eredeti
mérethez képest szazalékos formaban
lehet megadni, de mértékegység is
megvaltoztathato.

A kép meniben leirast és feliratot
is meg lehet adni. Ez egy szoveges ke-
rettel veszi korbe a képet, amiben
alulra keril a felirat. Ezzel megoldha-
t6, hogy az dbrdkhoz és diagramokhoz
leirdst adjunk. Amint egy felirat létre-
jon, azt ki lehet jel6lni és a szokasos
modon meg is lehet formazni.

Remélhetéleg sikeriilt egy attekin-
tést adni a keretek hasznalatanak elé-
nyeir6l. Bar a példa eléggé egyszeri
volt, a komplexebb dokumentumok el-
rendezésének definidldsa sem bonyo-
lultabb. A keretek 6sszekapcsolasaval
készithetd hirlevél elrendezés, ahol a
cikkek egy adott oldalon kezdddnek,
egy masikon folytatédnak és megint
egy Uj oldalon fejez6dnek be.

A kovetkez6 cikkben egy masik
hasznos LibreOffice elrendezési funk-
cio, a bekezdések hasznalata keril be-
mutatasra.

Vs

Spacing
Left 0.20" -
Right 0.00" -
Top 0.00" -
Bottom 0.00" -

J

Full Circle magazin #49 @

13

\§

Ha wk‘

J

Elmer Perry, gyermekszolgalat,
Eszak-Karolina, Ashville. Hobbijai
kozé tartozik a web design,
programozas, és iras.
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nnek a sorozatnak az
el6z6 részében a keretek
hasznalatarél irtunk a
dokumentum
formazasanal. Ebben a részben egy
masik hasznos formazasi eszkozho6z
fordulunk a LibreOffice Writerben:
ezek a szakaszok. A szakaszok a
keretektdl sokban kiilénbdznek, de
bizonyos esetekben ugyan az az
eredmény érheté el velik. Habar
mindkettével oszlopokra tudod
osztani a dokumentum egy részét,
ha szakaszokat hasznalsz, a
szélességet nem tudod
szabalyozni. A szakaszok az egész
szélességet ki fogjak tolteni, a bal
margotél a  jobb margoig.
Szakaszokat nem lehet torni egy
bekezdés kozepén. Szakaszokat
nem kapcsolhatsz dssze Ggy, mint a
kereteket. Mig egymdashoz nem
tudod kapcsolni 6ket, addig a
szakaszok kapcsolhatéok mas
dokumentumokhoz, vagy egy
masik dokumentum szakaszahoz.

A szakaszok hasznalata valészi-
nlleg a legjobb mdédja annak, hogy
dokumentumunkat olyan részekre
bonthassuk, mint a bevezetés vagy
az egyes fejezetek. A szakaszok se-

gitségével dokumentumunkat
olyan elemekké bonthatjuk fel, me-
lyekre mas allomanyok képesek hi-
vatkozni. Ennek segitségével lehet
beemelni kilsé tartalmat egy adott
szOvegbe.

Szakaszok hasznalata

A kovetkezd példaban egy idé-
zeteket tartalmazé allomanyél fo-
gunk elemeket beilleszteni a sajat
dokumentumunkba. Ehhez el6sz6r
hozzunk létre egy Uj dokumentu-
mot, amibe madsoljunk be néhany
idézetet, majd mindegyikre hajtsuk
végre a kovetkezdket:

Jeloljik ki a teljes idézetet.

Valasszuk a menl > Beszuras >
Szakasz pontot

Adjunk az idézetnek értelmes
nevet, ami alapjan Felismerjik azt
(példaul egy Albert Einstein idézet-
hez j6 valasztas lehet a ,tud_ide-
zet").

Ha ezzel megvagyunk, mentsiik el
a dokumentumot idezetek.odt néven.

Full Circle magazin #50
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New section

philosophy|

education
ideas
science quote

Most hozzunk létre egy Gj doku-
mentumot és irjunk bele valamit
(Tipp.: ha csak helykitolté szoveget

szeretnénk generdlni, irjuk be,
hogy ,dt” és nyomjunk F3-at). ir-
junk bevezetdt az idézetliinkhoz és
Usslink Entert. Az idézet beilleszté-
séhez valasszuk Ujra a Beszlras >
Szakasz pontot, és mint az el6ébb,
most is adjunk neki egy konnyen
megjegyezhetd nevet. Jeldljik be a
~Hivatkozas" jelol6négyzetet és a
fajlnévnél valasszuk ki az el6zbleg
létrehozott allomanyt. Valasszunk
alatt. Ha nem akarjuk, hogy lehes-
sen szerkeszteni a beillesztendé
szoveget, jeloljik be a ,Védelem”
lehetéséget. Az idézet szerkeszt-

Ve

.

N

®

Link
& Link
| DDE
File name File:///home/elmer/Ubuntu C |_|
Section education| -
Write protection
& Protect
with password
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hetéségét kothetjik jelszéhoz is
(Fontos: az irdsvédelem még a jel-
szavas esetben sem képes elharita-
ni annak a lehetdségét, hogy valaki
feltorje a dokumentumot és meg-
valtoztassa annak tartalmat). A
tobbi idézetet ugyanigy illeszthet-
jik be a sajat dokumentumunkba.

Szakaszok szerkesztése

Most, hogy beillesztettink né-
hany idézetet, emeljik ki 6ket azzal,
hogy beljebb hilzzuk és hattérszint
adunk nekik. A Formazas > Szakasz
pontban tehetjik ezt meg. Itt meg-
taldljuk a szakaszaink listajat. Va-
lasszuk ki azt, amelyiket
szerkeszteni szeretnénk. A dialé-
gusablakban lehet6ség van arra,
hogy megvaltoztassuk a hivatkozott
dokumentum referencidjat, vagy a
beillesztett szakaszt is, illetve atal-

k

As Color

4

Background color

Einstein had this to say about science:
The whole of science is nothing more than a refinement of everyday thinking.
~Albert Einstein

He also had this to say about philosophy:

mouth.

He said this about education:

When I study philosophical works I feel I am swallowing something which I don't have in my

Education is what remains after one has forgotten what one has learned in school.

~Albert Einstein

~Albert Einstein

lithatjuk az irasvédelem aktualis be-
allitdsat is. (Bar nem tudok olyan
helyzetet elképzelni, hogy miért is
kellene lathatatlannd tenni a doku-
mentum egy részét, de ezt is itt le-
het megtenni, ha sziikség lenne ra).

(Indent

Before section

After section

0.30" =

b.30" =

J
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Kattintsunk a ,Beallitdsok”
pontra, ahol a ,,Behtzas” filon allit-
suk a bal és jobb oldali behizast
0,3-ra. A ,Hattér" Filon valasszunk
ki egy szdmunkra megfelel6 hattér-
szint, majd kattintsunk az , OK” fel-
iratl gombra. Hajtsuk ugyanezt
végre a tobbi idézetre is, majd a f6
dialégusablakban is kattintsunk az
.,OK"-ra. Ezzel sikeresen beljebb
hiztuk az idézeteinket, illetve
megvaltoztattuk azok hattérszinét.

Valtoztatasok a hivatko-
zott dokumentumban

15

Felmeril a kérdés, hogy ha egy
hivatkozott szOoveget szeretnénk
modositani, akkor az eredeti for-
rasban, vagy a hivatkozasnal érde-
mes azt megtenni. Jelen esetben
mindkettére van lehet6ség, a va-
lasztas a felhasznalén mulik, egyet
azonban fontos megjegyezni: ha a
hivatkozast tartalmazé dokumen-
tumot médositjuk, akkor a valtoz-
tatdsok nem keriilnek bele az
eredeti dokumentumba, ha viszont
az eredetit valtoztatjuk meg, akkor
minden hivatkozé dokumentum-
ban megjelenik a médositas.

4 )\

Update
Update links when loadin

Always
@® Onrequest

N Never )

A referencidk  frissiilésének
modjat az Eszk6zok > Beallitasok >
LibreOffice Writer > Altaldnos
pontban lehet beallitani. A ,Frissi-
tés” résznél megadhatéd, hogy au-
tomatikusan, kérésre, vagy soha ne
torténjen meg a frissités. Az elsd
esetben akkor frissil a dokumen-
tum, ha a hivatkozott allomanyt
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megnyitjuk. manualis esetben pe-
dig, ha mi magunk kezdeményez-
zik. Az utolsé lehet6ség esetén a
dokumentum megnyitdsa esetén
sem torténik meg a frissités.

Hivatkozasok igény szerin-
ti Frissitése

Ha az eredeti dokumentumon
szeretnénk alkalmazni a hivatko-
zott szovegek valtozasait, akkor
ezt kétféleképpen tehetjiik meg. A
Szerkesztés > Hivatkozasok ablak-
ban a linkeket egyesével frissithet-
juk. Ha ugyanezt az Osszes
hivatkozason egyszerre szeretnénk
végrehajtani, akkor azt az Eszk6zok
> Frissités > Hivatkozasok meni-
ponton keresztil tehetjiik meg.

Keret vagy Szakasz?

Néhany esetben csekély kilonb-
ség van a keretek és a szakaszok
hasznalata kozott. Egyes helyzetek-
ben mindkettével meg lehet valési-
tani a kivant eredményt. Viszont
nagy elényt jelenthet, ha jol meg-
fontoljuk, hogy adott esetben me-
lyiket haszndljuk. Ha példaul egy
publikaciot készitiink, ahol egy ki-
l6n Writer dokumentumba gydijtjik
a jegyzeteinket és adatainkat, akkor
a szakaszok hasznalata az el6nyods

az egyes elemek beillesztéséhez.
Azonban ha példaul arra van szik-
ség, hogy egy cikk els6 oldalan sz6-
veg legyen, azt egy ires oldal
kovesse, majd pedig egy Ujabb oldal
szbveg jojjon, akkor az 0Osszekap-
csolt keretek hasznalata a kézen-
fekvé megoldas. Fontos, hogy ha
végiggondoljuk, mi is a cél, milyen a
dokumentum elrendezés és tartal-
ma, és mi a keretek és és szakaszok
funkcidja, akkor a j6 dontés megho-
zatala sokkal egyszer(ibb lesz.

Bar a keretek és szakaszok sok-
ban hasonlitanak, feladatuk, Funk-
ciéjuk merdben eltéro. A
kilénboz6 helyen taladlhaté széveg-
részek  6sszekapcsolhatésaganak
képessége igen hasznos Ffunkcié.
Hasznos, ha megtervezzik a doku-
mentumunk elrendezését és elére
eldontjiik, melyik eszkoz segit a fel-
adatunk elvégzésében.

A kovetkez6 cikkben a stilusok,
valamint a, fej-, és lablécek haszna-
latat Fogjuk attekinteni.

Elmer Perry, gyermekszolgalat, Eszak-
Karolina, Ashville. Hobbijai k6zé tartozik
a web design, programozas, és iras.
Honlapja az eeperry.wordpress.com
cimen érheté el.
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Below Lere

Below Zero is a Co-located Server Hosting specialist in the UK.

Uniquely we only provide rack space
and bandwidth. This makes our service
more reliable, more flexible, more
focused and more competitively
priced. We concentrate solely on the
hosting of Co-located Servers and their
associated systems, within Scotland's
Data Cenkres.

At the heart of our networking
infrastructure is state-of-the-art BGP4
routing that offers optimal data
delivery and automatic multihomed
failover between our outstanding
providers. Customers may rest assured
that we only use the highest quality of
bandwidth; our policy is to pay more for the best of breed providers
and because we buy in bulk this doesn't impact our extremely
competitive pricing.

At Below Zero we help you to achieve Zero Downtime.

www.zerodowntime.co.uk
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irta: Elmer Perry

Oldalstilusok, fejléc és
labléc

z e havi cikkben par Uj

formazasi eszkozt tekin-

tink at, amivel az ol-

dalak stilusat, tovabba a
fej-, illetve lablécet lehet beéllita-
ni. Az el6z6 alkalommal a bekezdé-
sek és karakterstilusok hasznalatat
tekintettik at. Az oldalstilusok is
hasonléak, de itt a teljes oldal el-
rendezését és formazasat lehet
megadni. A fejléc és labléc az olda-
lak tetején, illetve aljan jelenik
meg, altaldban minden oldalon
ugyanolyan formaban.

El6szér a dokumentumunk sti-
lusdnak beallitasaval foglalkozunk.

4 )
General Description | Custom Prope

Title [This Is AT
Subject
Keywords
Comments
q J

Hozzunk létre egy Uj szoveges do-
kumentumot (F4jl -> Uj). A cim
megvaltoztatdsahoz meg kell val-
toztatni néhany beallitast a Fajl ->
Tulajdonsagok pontban. A , Leiras”
filon a cimhez irjuk be, hogy ,Ez a
cim”. Ezt késébb a fej-, és labléc
beallitasainal fogjuk felhasznalni. A
mentéshez kattintsunk az OK
gombra.

Kovetkezzen az oldalstilus bedl-
litdsa. Hatom stilust Fogunk hasz-
nalni, ezek neve ,Els6 oldal”,
.Fekvd” és ,Normdl oldal” lesz. Az
elsé ketté6 mar létezik, de azokat is
modositani fogjuk. El6szor a ,,Nor-
mal oldalt” hozzuk létre. Ide a fej-
lécet FfelUlre szeretnénk tenni
szirke hattérrel. Nyissuk meg a sti-

lusok és formdazas dialégust (Esz-
kozok  ->  Stilusok és
formazas), vagy kattintsunk |
az azonos nevl gombra az

eszkoztaron. Kattints az ,Ol-

dalstilusok” gombra, majd @
jobb gombbal az ablakra és

valaszd az ,Uj" lehetéséget mely-
nek hatasara az ,Oldalstilus” dialé-
gus jelenik meg. A szervezd
oldalon adjuk meg névnek a ,Nor-
mal oldalt”, valamint legyen a , Ko6-

Full Circle magazin #51

®

vetkezé stilus” is ez, igy a Writer
tudni fogja, hogy ha Uj oldalt kell
kezdeni, akkor az is ugyanezzel a
stilussal jojjon létre. Az ,El6Fej” Fii-
l6n kapcsoljuk be az él6fejet, ami

N

& same content left/right

.

engedélyezi a fejlécet az oldalon.
Ugyanitt kattintsunk az ,Egyebek”
gombra, ami még tébb beallitast
jelenit meg. Itt szegélyeket és hat-
térszint lehet beallitani. A ,Hattér”
fGlon valasszunk egy vildgosszirke
szint. Kattintsunk az OK gombra
mindkét ablakban és kész is va-
gyunk.

Az els6 oldal stilusahoz egy lé-
tezé sablont médositunk. Egy 3"-
os (7.5cm) felsé margoét (a grafikai
beallitasokat késébb részletezem),
és viladgossziirke lablécet szeret-
nénk beallitani. Kattintsunk jobb
gombbal az ,Els6é oldal” stiluson a
»Stilusok és formazas” ablakban és
valasszuk a ,,Md6dositas” pontot. A
.Szervez6” filon a kévetkez6 stilus

17

4 s \
Margins

Left 0.79" <
Right 0.79" -
Top 3.00" o
Bottom 0.79" -

\ J

legyena

.Normal oldal”. Az ,Oldal” filén
valtoztassuk meg a margdkat. A
fels6 margd legyen 3" (7.5cm).
Most menjink az ,ElSlab” Fiilre,
kapcsoljuk be, majd kattintsunk az
.Egyebek” gombra és valasszunk
egy vildgosszirke hatteret.

A ,Fekvé” oldalstilus esetén is
egy létezd stilust Fogunk modosi-
tani. Itt fejlécet és lablécet is fo-
gunk hozzdadni. Kattintsunk jobb
gombbal a stilusra és valasszuk a
~Modositast”. Kattintsunk az ,Ol-

N

p
Background color

INo Fill

i
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dal” filre. Vegylik észre, hogy a
.Tajolas” opcié fekvére van allitva,
ami pontosan az, amit szerettink
volna. Kapcsoljuk be a fej-, és lab-
lécet a megfeleld Filon és valasz-
szunk mindkett6hoz vildgosszirke
hatteret.

Most mar készen allunk, hogy
elkészitsiik a dokumentumunkat.
Kattintsunk duplan az ,Elsé oldal”
stilusra, ami bedllitja a megfelel6
formazast és megjeleniti a szirke
lAblécet. Kattintsunk ide a szer-
kesztéshez. El6szor is illesszik
be a cimet: Beszuras -> Mezdk ->
Cim. Ennek hatdsdra az a cim je-
lenik meg, amit a beallitasok ko6-
zOtt megadtunk. Hasonlé médon
lehet a cimet beilleszteni a do-
kumentum barmely pontjara. Ha
a dokumentum tulajdonsagai ko-
zOtt megvaltoztatjuk a cimet, ak-
kor az Eszk6zok -> Frissités ->
Mez6k meniponttal, vagy az F9

billentyG lenyomasaval lehet
frissiteni a beszirt elemeket
- - e S -

all

This Is A Title]

6.resz

Gépeljik be az , oldal " szét,
majd szurjuk be elé az oldalsza-
mot a Beszurads -> Mezbék -> Ol-
dalak szdma pont segitségével.
Vigyik a kurzort az oldalszam
elé, majd nyomjunk annyi tab bil-
lenty(t, hogy az oldalszam jobb
oldalra keriljon. Kattintsunk ki a
labléc teriletrél, hogy visszake-
riljink az oldal térzsébe.

Amint kész vagyunk, kezdjik
begépelni a szoveget. Mikor el-
érink az elsé oldal végére, az Uj ol-
dal stilusa ,Normal oldal” lesz, a
megfelelé Ffejléccel. Toltsik ki
ugyanugy a fejlécet, mint ahogyan
az elsé oldal esetén a labléccel is
tettiik. Fontos, hogy a megfelel6é
mezdéket haszndljuk. Az oldalszdm
akkor lesz hasznos, amikor elériink
a harmadik oldalhoz. Ekkor ugyanis
a fejléc informacié lemasolodik, de
az oldalszam frissitésre kerdl.

A kovetkez6 a fFekvd oldal. Mi-

elétt létrehoznank az Uj oldalt
b = |

b

that planning and energy wasted? He was dripping with sweat now, cold and wet, he could smell the
fear coming off his clothes. Suddenly next to him, with a barely noticeable squeak, a door swung

A Writer segitségével
igen konnyii kiilonb6z6
oldalakkal, illeve auto-
matikus fej-, és lablé-
cekkel dolgozni.

menjink a Beszurds -> Toréspont
menlpontra . Valasszuk az ,Oldal-
torést”, stilusnak pedig a ,Fekvot”.
Ennek hatasara egy Uj, fekvé oldall
jon létre. Mivel ez egy Uj stilus,
ezért Gjra ki kell tolteni a fej-, és
ldblécet. Ez egyébként egy hasznos
funkcié, ha valahol egy eltéré fej-,
vagy labléc kell, egyszerien csak (j
lapstilust kell beszurni. Amint ké-
szen vagyunk a fekvé oldallal, hoz-
zunk létre egy Ujabb sortorést
(Beszuras -> Toréspont) a ,Normal
oldal” stilussal. Vegyik észre, hogy
a szamozas folytatodik, beleértve a
fekvé oldalt is. Amennyiben nem
szeretnénk, hogy a szamozas foly-

ratddjon, azt a sortorés dialégus-
= 1 L L

= o
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ban lehet beallitani.

A Writer segitségével igen
kénny( kilonbozé stilusa és orien-
kus fej-, és lablécekkel dolgozni.
Olyan méret( feljécet, vagy lablé-
cet csindlhatunk, amilyet csak aka-
runk, és tetszéleges informacidkat
tehetiink beléjiik. A mez6ék haszna-
lataval pedig bizonyos informacio-
kat konzisztensen tarthatunk a
teljes dokumentumunkban, oldal-
szamtol figgetlendl.

A kovetlez6 részben kicsit elta-
volodunk a Writertél, mivel bemu-
tatom a szegény ember
adatbaziskezeldjét, a Calc munka-
fizet programot, amivel késébb
egy korlevelet fogunk létrehozni.

Elmer Perry,
gyermekszolgélat, Eszak-Karolina,
Ashville. Hobbijai k6zé tartozik a web
design, programozas, és irds. Honlapja az
eeperry.wordpress.com cimen érhetd el.
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Libre OFfice - 7. resz: Korlevel

ddig a LibreOffice Writer
programmal  dolgoztunk,
de most egy percre
félretessziik azt, és mas
vizekre eveziink. Elkészitjik a
“szegény ember adatbdzisat” a Calc
segitségével, melyet felhasznalva a
Writerben létrehozunk egy
korlevelet. Ezzel a modszerrel a
tablazatkezel6t adatbazisként
lehet  haszndlni. A  korlevél
elkészitéséhez mindenképpen
szilkséges valamilyen adatbazis.
Ehhez haszndlhatnank a Base
programot is, de egy egyszer(
cimtarhoz elegendé, és egyszeriibb
megoldas is a Calc hasznalata.

A kezdéshez inditsuk el a
LibreOffice-t és kattintsunk a
“Munkafiizetet”-re, ami megnyitja
a Calc programot. A felllet
elemeinek részletezésével egy
masik alkalommal Ffoglalkozunk.
Amire jelenleg sziikségiink van, az
annyi, hogy egy munkafiizet
sorokbdl és oszlopokbdl all, ahol az
oszlopok feldl betikkel (A, B, C, ...),

a sorok pedig balra szdmokkal (1, 2,
3,...) vannak cimkézve. Ha a Calc-ot
adatbazisnak akarjuk hasznalni,
akkor az elsé sorba kell tenni a
mez6k neveit. Irjuk ide a
kovetkezbket: Titulus, Csaladnév,
Keresztnév, Lakcim, Varos, Allam,
Irdnyitészam, Orszdg. Minden
elemnek az A mezétél kezdve
kilon mezébe kell kerilnie, igy
elészor vigyik a kurzort az A
mez6hoz és gépeljik be a “Titulus”
szot. A kovetkez6 mezére vald
ugrashoz hasznalhatjuk a
billenty(izet jobbra nyil gombijat.
Toltsiik ki az 6sszes mez6t.

A masodik sortél kezdve
elkezdhetjik bevinni az adatokat.
Minden sor egy un. “rekord”. Egy
ilyen rekord egy ember adatainak
felel meg. Most nem kell azzal
foglalkozni hogy az adat szélesebb,
mint maga az oszlop. Ha mégis
szeretnénk beallitani a szélességet,
vigyik az egeret a két oszlop
kozotti helyre, ahol az atvalt egy
dupla nyilra. Ha ezt a kurzort

B | C | D | e | F | & | H
1 Title First Name Last Name Street Address City State Postal Code  Country
om Jones 123 Some St.  |Someplace |NC 11111 USA
3 |Dr. arry McMahon 321 No Road Noplace NY 22222 USA
4 |Rev. Mike Mickey 547 Trinity Way |Gospel CT TITTT|USA
5 [Ms. |Amber Sams 54 This Way Thatplace CA 33333 USA
6 |Mr. Charlie Hacker 101 Binary Way |Lunix M 10101 USA
7 |Ms. Molly Holly 22 Harvard Rd  Wally 5D 55555 USA
8
O J/

what do you want to do?
) Create a new database

) Open an existing database file
Recently used

Addresses

Open...

@® Connect to an existing database

i_Spreads;Heet

-
-

\

(set up a connection to spreadsheets

Location and file name

[ Password required

.

/home/elmer/Documents/wWriting/LibreOffice Series/Poorm |

Click 'Browse..." to select a LibreOffice spreadsheet or Microsoft Excel workbook.
LibreOffice will open this file in read-only mode.

Browse

® Yes, register the database for me

) No, do not register the database

[] :open the database For editing:

.

>
Decide how to proceed after saving the database

Create tables using the table wizard

Do you want the wizard to register the database in LibreOFffice?

After the database file has been saved, what do you want to do?
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megfogjuk, akkor novelhetjik és
csokkenthetjik az adott oszlop

szélességét. Amint bevittik az
adatokat, mentsik el a
munkafizetet. Az enyémet

Szegényember_db.ods-nek
neveztem el. A mentés utan zarjuk
be a programot.

Mieldtt felhasznalnank ezt a kis
adatbazist, be kell télteni azt a
LibreOffice-nak. A F3jl > Uj >
Adatbazis megjeleniti az adatbazis
varazslot. Valasszuk a
“Kapcsolodas létez6 adatbazishoz”
pontot, a lenyil6 meniben pedig
valasszuk ki a “Munkafiizet”-et.
Kattintsunk a “Tovabb” gombra. A
“Tallozas” gombra kattintva
valasszuk ki az elébb létrehozott
munkafizetet, majd kattintsunk a
“Tovabb” gombra. Legyen az “Igen,
regisztralom az adatbdazist”
lehet6ség bejeldlve, az “Adatbazis
megnyitdsa szerkesztésre” pedig
ne legyen kivalasztva. Kattintsunk
a "Befejezés” gombra és adjunk
nevet az adatbazisunknak (én
“Cimek”-nek neveztem el). Ezzel a
munkafizethez kapcsolt adatbazis
létrejott. A munkafizetben
torténé  valtoztatdsok azonnal
megjelennek az adatbazisban. Az
egyetlen probléma az lehet, hogy
amikor a Writer-el megnyitottuk, a
munkafizetet nem lehet
szerkeszteni, tehat alapbdl ha az
nyitva van, akkor semmilyen mas
LibreOffice dokumentum nem
lehet betoltve. Ha ez nem igy van,

7. rész: Korlevel

akkor az adatbazisunk csak
olvashaté moédban lesz megnyitva.

Most, hogy létrehoztuk és
regisztraltuk az adatbazist,
elkészithetjik a korleveliinket, ami
példdul nagyszeri eszkdoz az
Ugyfeleknek  kildendd levelek
készitéséhez. Leginkdbb azért
hasznos, mert az adatbazisbdl
mindenféle adatot be lehet szurni
a levélbe. Példaul ha valamilyen
hiségprogramot

mezOt a pontoknak, amit aztan a

levélben megjelenithetiink, magat |-

a levelet azonban csak egyszer kell
megirnunk.

Kattintsunk az “Adatforrasok”
ikonra, vagy a Nézet >
Adatforrasok

ﬁ%| menupontra, vagy

nyomjunk F4-et, ami egy

kiilon panelen megjeleniti
a regisztralt adatbazisokat. A bal
oldalon kattintsunk a
kovetkezdkre: Cimek > Tabldk >
Munkalap1, aminek hatasara a jobb
oldalon megjelennek a bevitt
adatok. A mezbéket a munkalapra
hadzva illeszthetjik be a
dokumentumba, ami egy jelol6ét
fog létrehozni. Fontos, hogy ne
adatot, hanem a mez6 Fejlécét
illessziik be a dokumentumba.

Most gépeljik be a korlevél
szovegét. Amint sziikség van egy
adatra az adatbazisbol, csak huzzuk
be a megfelel6 - egyébként
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kialakitani, akkor felvehetiink egy |-

-

aH L L L L
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Drag field headers / /

into the documen/

<Street Address>

®

Start of letter...|

<Title> <Fi/Z\lame} <Last Name>

<City>, <State> <Postal Code>

Dear <Title> <Last Name>,

J

tetszéleges - helyre. Ezen felll az
adatbazisunkban is tetszéleges
adatot tarolhatunk. Példaul a
tanadrok haszndalhatjak arra, hogy a
didkok jegyeit taroljak.

Amint végeztink a levél
begépelésével, kinyomtathatjuk
vagy elkildhetjtk a dokumen-
tumot, valamint el6fordulhat, hogy
az egyes levelekhez  kiloén
személyes informaciot szeretnénk
hozzaf(izni (tanar esetén ez lehet
eqgy sz(l6-tanar taldlkozo
megszervezése, ha az egyik didk

20

megbukott). Valasszuk a Fajl >
Nyomtatds pontot, mint ahogy
normdal dokumentum esetén is
tennénk, most azonban az
adatbazismezék miatt a LibreOffce
rakérdez, hogy korlevelet akarunk-
e nyomtatni. Valasszuk az “Igen”-t.
Ennek hatdsara megjelenik a
korlevél dialégus, ahol
kivalaszthatjuk, hogy fajlba
mentjik, vagy kinyomtatjuk a
korlevelet. Emellett megadhatjuk,
hogy csak az adatok egy részét
hasznaljuk fel a koérlevélhez. Ezt a
rekord el6tt levd szirke fellleten
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7. rész: Korlevel

lehet  megtenni. A CTRL gomb
nyomva tartadsdval egyenként, a
SHIFT-el pedig intervallumban
valaszthatjuk ki a rekordokat.
Fajlba nyomtatdskor megadhatjuk,
hogy egyetlen, vagy kalonalld

allomanyokba mentsik a
korlevelet, illetve megadhatjuk azt
is, hogy az adatbazis melyik

mezG6jébél képz6édjon a mentett
allomanyok neve. A  sajat
LibreOffice-omban (3.3.3),
egyetlen egy altalam valasztott
dokumentumba lehet menteni. Ugy
latszik, még mindig dolgoznak ezen
a funkcion. [Jelenleg a 4.1-es
verzibban ez a Ffunkcid mar jél
muakodik. szerk.]

Az adatbazist felhasznalhatjuk
cimkék generélasara is. A F3jl > Uj >
Cimkék megnyitjia a cimkék
dialégusablakot Vélasszuk ki az
adatbazist és a tablat. Mozgassuk a

. Mail Merge

_ |l os BRI o @ ™ sz val &
| [ B3 Addresses [> MI-TitlE |Torl;|r5t Name |Jm|;;55t Name |1

> ueries -
v E? bl Dr. Harry McMahon 3
o Rev. Mike Mickey 5
i , D Ms. Amber Sams 5
> @ Bibliography Mr. Charlie Hacker 1
> @ EvolutionLocal = Ll =
mezdket a “Cimke szovege”

mezdbe. Adjuk meg a cimke tipusat
és hozzuk létre a dokumentumot.
Ahogyan a korlevél esetén, itt is
kivalaszthatjuk, hogy melyik
rekordot nyomtassuk ki, majd
elkildhetjik a nyomtatora.
Ugyanezzel a moddszerrel boriték
cimkéket is készithetlink.

A korlevelek készitésének egy
masik moédja a korlevéltindér
hasznalata: Eszk6zok >
Korlevéltiindér. Itt azonban van
néhany megkotés, illetve nehézkes
jo eredményt produkalni vele. Az
altalam vazolt kézi moédszer jobb
eredményt és nagyobb kontrollt
biztosit az eredmény felett.

A korlevél nagyszerd id6spoéroléd
eszk6z. Megirni egy levelet,
mezdket elhelyezni és nyomtatni
joval egyszerubb mint levelek
szazait megirni, vagy egyesével
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atirmi  a valtozé6 adatokat. A
kovetkezo cikkben egy
koltségvetési munkafiizet példajan
keresztil tanulmanyozzuk a Calc
programot behatébban.

Labels Format Options

| k="

Elmer Perry gyermekszolgalat,
Eszak-Karolina, Ashville. Hobbijai
ko6zé tartozik a web design,
programozas, és iras.
eeperry.wordpress.com

Inscription
i Label text Address Database
<Addresses.Sheet1.0.First Name> <Ad~ Addresses
<Addresses.Sheet1.0.Street Address=| |
1 <Addresses.Sheet1.0.City>, <Addressg Table
Sheet1

Databasefielg

@ 21
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